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Comune di Vimodrone 
-Provincia di Milano – 

 
 
 

CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO DEL SERVIZIO INTEGRATO DI ASSISTENZA EDUCATIVA SPECIALISTICA 
SCOLASTICA E DI SUPPORTO PSICO-PEDAGOGICO 

 
CIG  

 
 

 

1.  Premessa 
 
Le informazioni contenute in questo documento costituiscono la base per la formulazione di un’offerta 
tecnico-economica per lo svolgimento  del servizio integrato di assistenza educativa specialistica scolastica, 
ADH e di supporto psico-pedagogico da effettuare presso il Comune di Vimodrone. 
Le indicazioni contenute nel presente Capitolato tecnico rappresentano i requisiti minimi del servizio. 
Considerati il ruolo e i compiti istituzionali dell’Ente, l’appalto di cui al presente Capitolato si rivolge ad 
Operatori economici, prestatori dei servizi oggetto dell’appalto, in grado di assicurare la massima qualità, 
efficacia ed efficienza di gestione nell’ambito dei servizi alla persona. 
Nei successivi capitoli sarà descritto il contesto, l’oggetto e le caratteristiche complessive della fornitura con 
il dettaglio dei servizi richiesti ed i relativi livelli di servizio che il fornitore dovrà garantire 
 
 

2. Contesto di riferimento 
Il Comune di Vimodrone, posto ai confini della Città Metropolitana di Milano, intende promuovere, nell’ambito 
dei Servizi alla Persona, dei Servizi sociali e del Piano per il Diritto allo Studio approvato dal Consiglio 
Comunale, un servizio integrato destinato a contribuire al miglioramento delle capacità educative ed 
inclusive del sistema scolastico, all’integrazione scolastica degli alunni con disabilità (L.104/92), alla 
promozione di processi inclusivi, con particolare riferimento agli alunni con Bisogni Educativi Speciali, 
supportandoli, laddove necessario, con interventi di Assistenza domiciliare di sostegno alla persona con 
disabilità ed alla sua famiglia . 
 
Il servizio di assistenza educativa specialistica, rivolto agli alunni delle scuole, costituisce la componente 
prevalente del sistema integrato del presente appalto, sia in termini di monte ore complessivo del triennio  
(21.420,00 ore uomo stimate solo per gli educatori) sia in termini di valore economico complessivo (€. 
503.370,00 stimati per gli educatori); il servizio di supporto psico-pedagogico, di fatto costituisce una cornice 
di quadro del servizio prevalente, supportando l’azione aŶĐhe Ŷell’iŶdividuazioŶe di strategie volte alla 
proŵozioŶe del ďeŶessere sĐolastiĐo, del suĐĐesso forŵativo e dell’iŶĐlusioŶe impattando come 
servizio secondario in termini quantitativi(1.326,00 ore uomo stimate nel triennio)  ed economici (€. 
45.084,00 stimato nel triennio); il servizio Adh rappresenta infine un’opzione residuale e attivabile su 
necessità specifica dall’Assistente sociale di riferimento quale ulteriore strumento per affrontare determinati 
casi che lo richiedessero (816 ore uomo). 
 
I macro-obiettivi di tali servizi sono finalizzati a costruire un sistema integrato ed inclusivo di risposta 
territoriale, preventiva e sociale, che abbia le potenzialità di intervenire a supporto degli studenti con 
disabilità, delle loro famiglie, ma anche  dei docenti e della scuola in generale, raccordandosi con gli altri 
servizi attivati dall’Ente su tale quadro tematico e, più in generale, nell’ambito dei Servizi Sociali e alla 
Persona. 
 

3. Oggetto e durata  
 
L’oggetto dell’appalto  è costituito dall’insieme delle attività volte a costruire il sistema integrato e tali 
attività consistono nell’erogazione dei servizi di: 

- Assistenza educativa specialistica alunni con disabilità; 
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- Supporto psico-pedagogico 
- ADH 

Tali servizi sono qui sotto più diffusamente dettagliati.  
 
La durata è pari a 36 mesi, articolata prevalentemente secondo il calendario scolastico, a partire da 
settembre di ogni annualità per gli anni scolastici 2016/2017, 2017/2018, 2018/2019. 
 
 
3.1 Servizio di Assistenza educativa specialistica alunni con disabilità 
 
3.1.1 Descrizione e requisiti del servizio di Assistenza educativa specialistica alunni con disabilità 
 
Il Comune intende attuare pienamente quanto previsto nella Legge Quadro per l'assistenza, l'integrazione e i 
diritti delle persone diversamente abili (L. n° 104/92, art.12), promuovendone l'integrazione nella vita 
scolastica e nella società. 
 
Il servizio è prioritariamente orientato all’integrazione scolastica degli alunni con disabilità (L.104/92) e alla 
promozione di processi inclusivi, con particolare riferimento agli alunni con Bisogni Educativi Speciali. 
E’ un servizio di natura educativa, che prevede un’adeguata qualificazione professionale del personale 
impegnato nell’implementazione di progettazioni educative individualizzate in stretta connessione con i 
diversi attori del sistema scolastico e del sistema dei servizi territoriali impegnati nella promozione del 
benessere e dell’inclusione di tutti gli alunni, con particolare riferimento alla situazioni di disabilità e più 
complessivamente nel quadro dei Bisogni Educativi Speciali. 
 
Il servizio non può essere standardizzato o codificato ma efficacemente e funzionalmente diversificato, 
orientato a soddisfare i bisogni individuali dell’alunno in base al P.E.I. e persegue, fra le altre, le seguenti 
finalità: 
- Agevolare la frequenza e la permanenza degli alunni disabili nell’ambito scolastico per garantire loro il 
diritto allo studio; 
- Facilitare l’inserimento e la partecipazione degli alunni disabili alle attività didattiche svolte dal personale 
insegnante, supportandoli al raggiungimento degli obiettivi di integrazione ed autonomia personale, in 
attuazione dei programmi educativi concordati; 
- Sostegno personale agli alunni disabili nelle attività di socializzazione e nell’acquisizione di capacità 
comunicative, volte all’integrazione ed alla valorizzazione di abilità personali; 
- Ogni altro sostegno ed attività specialistica, ad esclusione di quelle didattiche e di quelle di assistenza di 
base, nell’ambito delle attività gestite dalla scuola (es partecipazione a lezioni itineranti o gite culturali). 
 
L’appaltatore dovrà integrarsi, nell’espletamento del servizio, con la rete dei Servizi alla Persona comunale, 
partecipando, su richiesta del Responsabile del Settore e senza alcun onere aggiuntivo a carico dell’Ente, ai 
tavoli di raccordo e confronto fra i servizi alla Persona  eventualmente attivati, nonché periodicamente 
all’Osservatorio Comunale sulle Politiche Giovanili. Il tutto con l’obiettivo di condividere criticità, emergenze e 
prassi di intervento o per sviluppare strategie di rete territoriale preventiva. 
 
Il servizio dovrà essere presidiato da una figura di Coordinatore. 
 
3.1.2 Dimensione del servizio di Assistenza educativa specialistica alunni con disabilità Fermo 
restando che il puntuale dimensionamento del fabbisogno potrà essere determinato solamente in fase di 
predisposizione dei piani di lavoro effettivi di cui oltre e in discendenza dal trend degli studenti presenti sul 
territorio, il Comune evidenzia un fabbisogno massimo ricavato dalla media di  presenze degli anni passati, 
pari a 210 ore/uomo settimanali per n.34 settimane ad anno scolastico. 
 
In ogni caso l’impegno delle risorse effettivamente impiegate sarà suscettibile di variabilità, nel rispetto delle 
necessità definite dal Comune, atteso che i numeri degli utenti indicati potranno variare in più o in meno in 
base ai casi effettivamente pervenuti.   
L’appaltatore dovrà pertanto accettare un eventuale scostamento in più o in meno rispetto ai dati sopra 
riportati, ed i servizi resi avverranno alle stesse condizioni contrattuali di cui al presente capitolato, ivi 
comprese le condizioni economiche offerte in sede di gara. 
Poiché l’attivazione del servizio (in ciascuna scuola)  è subordinata, anno per anno, ai casi presenti i singoli 
servizi potranno essere attivati un anno e non attivati l’anno successivo. L’amministrazione comunale 
comunicherà alla ditta appaltatrice le decisioni concernenti l’attivazione dei singoli servizi e il numero di 
bambini interessati per singola scuola, almeno 30 gg. prima della data di inizio del servizi.  
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Per la figura del coordinatore  il Comune evidenzia un fabbisogno pari a 7 ore/uomo settimanali per n.34 
settimane ad anno scolastico 
 
3.1.3 Modalità di erogazione del servizio di Assistenza educativa specialistica alunni con disabilità 
L’erogazione dei servizi di assistenza educativa specialistica alunni con disabilità avverrà secondo il 
calendario scolastico ministeriale per i vari ordini di scuola (normalmente da settembre a giugno) con facoltà 
di estensione anche durante il periodo di centro estivo (giugno-settembre).  
 
Gli educatori sono obbligati a tenere un comportamento corretto nei confronti dei minori e comunque tale da 
escludere nella maniera più assoluta qualsiasi maltrattamento dei minori affidati o altro comportamento 
perseguibile a norma degli artt. 571 e 572 del Codice Penale, ovvero l’uso di linguaggio volgare, di 
coercizioni psicologiche o altri comportamenti lesivi della dignità del bambino 
 
3.2 Servizio di supporto psico-pedagogico 
 
3.2.1 Descrizione e requisiti del servizio di supporto psico-pedagogico 
Il servizio si configura come l’insieme di attività psicologiche, pedagogiche ed educative, integrate e 
coordinate tra loro, finalizzato a contribuire al miglioramento delle capacità educative ed inclusive del 
sistema scolastico. E’ un servizio che opera con tutti gli attori del sistema scolastico, dirigenza, corpo 
docente, alunni, famiglie e in stretta sinergia con i servizi territoriali che si occupano di promozione, diagnosi 
e cura del benessere dei minori. 
E’ finalizzato a fornire al sistema scolastico strumenti di analisi e comprensione degli elementi di disagio, 
malessere e difficoltà, sia sul piano dei processi di apprendimento che sul versante socio-relazionale-
affettivo e a fornire supporto nell’individuazione di strategie volte alla promozione del benessere scolastico, 
del successo formativo e dell’inclusione. 
Il servizio contempla un sistema articolato di attività, tra loro integrate e coordinate, tra cui: 

- Interventi di consulenza e sostegno agli alunni ed ai loro genitori, sia in forma collegiale che 
individuale (Sportello Ragazzi/ Sportello genitori); gli interventi di consulenza individuale sugli alunni 
sono effettuati con il consenso dei genitori 

- Interventi di consulenza, supporto e accompagnamento dei docenti impegnati a fronteggiare 
difficoltà nella gestione del gruppo classe in relazione agli obiettivi educativi e formativi, come sul 
piano dell’inclusione 

- Interventi di consulenza e supporto rivolti al sostegno della genitorialità nell’esercizio della propria 
responsabilità educativa, con particolare riferimento al rapporto con il sistema scolastico e dei servizi 
territoriali  

- Interventi di natura formativa finalizzati ad aumentare le competenze del sistema scolastico in ordine 
agli obiettivi indicati nei Piani di Inclusione e nei Piani dell’Offerta Formativa 

3.2.2 Dimensione del servizio di supporto psico-pedagogico 
Il Comune evidenzia un fabbisogno pari a 13 ore/uomo settimanali per n.34 settimane ad anno scolastico. 
 
3.2.3 Modalità di erogazione del servizio di supporto psico-pedagogico 
L’erogazione del servizio di supporto psico-pedagogico avverrà, di norma, secondo il calendario scolastico 
ministeriale per i vari ordini di scuola (normalmente da settembre a giugno)..  
 
3.3 Servizio di ADH 
 
3.3.1 Descrizione e requisiti del servizio ADH 
L’assistenza domiciliare disabili è un servizio di sostegno alla persona con disabilità ed alla sua famiglia, 
svolto da personale educativo qualificato, finalizzato a svolgere funzioni di cura, di mantenimento e di 
recupero delle abilità, promuovendo l’autonomia della persona assistita. 
Gli obiettivi del servizio sono: 

- mantenimento e-o potenziamento delle capacità psico-fisiche del disabile; 
- supporto al compito educativo della famiglia e spazio di sollievo nella gestione del disabile; 
- socializzazione ed integrazione del disabile nel proprio territorio; 
- osservazione educativa mirata ad integrare le informazioni dei servizi specialistici coinvolti sul 

singolo caso  
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Il servizio si sostanzia nella costruzione di azioni educative che prendono in esame le conoscenze, 
l’esecuzione dei compiti della routine quotidiana, le capacità comunicative,le regole relazionali e sociali. 
Contemporaneamente l’educatore si pone come modello relazionale educativo verso le figure genitoriali, 
aiutandole a trovare nuovi strumenti di comunicazione e di rapporto, cercando di creare o favorire equilibri 
familiari più efficaci. 
 
3.3.2 Dimensione del servizio ADH 
Fermo restando che il puntuale dimensionamento del fabbisogno potrà essere determinato solamente in 
fase di predisposizione dei piani di lavoro effettivi di cui oltre, il Comune ha stimato un impegno pari a 8 
ore/uomo settimanali per n.34 settimane all’anno, anche non coincidenti con l’anno scolastico. 
 
3.3.3 Modalità di erogazione del servizio ADH 
 
Ogni intervento prevede la stesura di un Progetto Assistenziale Individualizzato (PAI) condiviso e sottoscritto 
da tutti gli operatori coinvolti e dalla famiglia del disabile. 
 
E’ prevista una verifica ad itinere ed una annuale con le modalità che verranno specificate nel PAI. 
 
Gli educatori sono obbligati a tenere un comportamento corretto nei confronti dei minori e comunque tale da 
escludere nella maniera più assoluta qualsiasi maltrattamento dei minori affidati o altro comportamento 
perseguibile a norma degli artt. 571 e 572 del Codice Penale, ovvero l’uso di linguaggio volgare, di 
coercizioni psicologiche o altri comportamenti lesivi della dignità del bambino. 
 
La definizione degli orari di intervento è concordata con il servizio sociale comunale  in base ai bisogni di 
ogni singolo utente.  

La valutazione del bisogno e la scelta dell’avvio dell’intervento, sono di pertinenza dell’assistente sociale 
comunale, referente del progetto educativo personalizzato, condiviso con il coordinatore del servizio di 
assistenza educativa specialistica, gli educatori professionali coinvolti, e con le agenzie (scuole, centri diurni, 
ecc.) del territorio che  collaborano sul singolo caso. Il progetto viene definito coinvolgendo anche la famiglia 
di riferimento, per la quale il referente principale è l’assistente sociale. 

 

4. Dimensione ed elementi economici dell’appalto 
 
Sulla base del fabbisogno indicativo sopra stimato si ipotizza il seguente quadro di budget complessivo del 
servizio, fermo  restando che il  puntuale dimensionamento delle attività potrà essere determinato  
solamente  in fase di predisposizione del Piano di lavoro e sulla base delle tariffe orarie offerte in sede di 
gara  
 

  Ore sett N.sett. Costo orario Totale annuo Totale triennio 

EDUCATORI 210 34  €         23,50   €  167.790,00   €  503.370,00  
COORDINATORE 7 34  €         30,00   €      7.140,00   €   21.420,00  
PSICOLOGO 13 34  €         34,00   €    15.028,00   €   45.084,00  
ADH 8 34  €         23,50   €      6.392,00   €   19.176,00  
            

      TOTALE  €  196.350,00   €  589.050,00  
 
Le tariffe orarie massime sotto indicate sono da  intendersi comprensive di ogni onere e spesa anche 
relative a trasferte, ad esclusione dell’iva: 
 

figura professionale Vincolo 

Psicologo La tariffa oraria non potrà superare l’importo unitario di € 34,00 oltre 
iva 

Coordinatore  La tariffa oraria non potrà superare l’importo unitario di € 30,00 oltre 
iva 
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Educatore Ass.Scol. e ADH La tariffa oraria non potrà superare l’importo unitario di € 23,50 oltre 
iva 

 
A tal fine gli offerenti dovranno compilare, sottoscrivere e inviare, secondo le modalità indicate nel 
disciplinare , la lista del dettaglio offerta. Il punteggio in sede di gara verrà assegnato sul prezzo complessivo 
offerto che dovrà discendere dalla compilazione della lista del dettaglio offerta così come più ampiamente 
indicato nel disciplinare. In ogni caso, in caso di discordanza prevale il prezzo complessivo offerto indicato 
nella piattaforma sintel. Dopo l’espletamento della gara e prima della stipulazione del contratto, si  procederà  
alla verifica dei conteggi presentati dall'affidatario tenendo per validi e immutabili i prezzi unitari e 
correggendo, ove si riscontrino errori di calcolo, i prodotti o la somma. In caso di discordanza fra il prezzo 
complessivo risultante da tale verifica e quello inserito nella piattaforma sintel e su cui è stato attribuito il 
punteggio tutti i prezzi unitari sono corretti in modo costante in base alla percentuale di discordanza. I prezzi 
unitari offerti, eventualmente corretti, costituiscono l'elenco dei prezzi unitari orari  contrattuali. 
 
Le attività ricomprese nell’appalto di cui trattasi hanno una esecuzione “a tempo spesa” e il corrispettivo è 
determinato sulla base della rendicontazione delle figure professionali come risultante dal “piano di lavoro” e 
dal “rendiconto delle risorse” approvati dal Comune e delle tariffe unitarie esplicitate in sede di gara che non 
potranno comunque essere superiori a quelle sopra previste. 
 
5. Caratteristiche generali dell’appalto 
 
5.1 Modalità di esecuzione e gestione dell’appalto 
La tipologia dei servizi da svolgere e la delicatezza della materia trattata richiedono che tutte le attività 
ricomprese nell’appalto di che trattasi  siano improntate ad un’assoluta attenzione alla riservatezza.  
A tal fine l’appaltatore e gli operatori, da questo messi a disposizione, sono  tenuti al rispetto delle norme che 
regolano il segreto professionale, il segreto d’ufficio nonché la tutela della privacy, in osservanza della 
normativa vigente e della deontologia professionale e, a tale scopo, l’appaltatore e gli operatori sono  da 
considerarsi a tutti gli effetti come incaricati del trattamento dei dati relativi agli utenti con cui vengono a 
contatto.  
L’appaltatore si impegna a non utilizzare in alcun caso le notizie e le informazioni di cui i suoi operatori siano 
venuti in possesso nell’ambito dell’attività prestata. 
Il Comune si riserva di modificare le modalità di esecuzione descritte e di introdurre nuove modalità, anche 
in corso d’opera, dandone congruo preavviso all’appaltatore. In aggiunta, tali modalità di esecuzione 
potranno essere congiuntamente riviste, su proposta dell’appaltatore, e potranno essere concordate 
opportune semplificazioni o variazioni in funzione delle specificità dei singoli interventi. 
 
Prima dell’inizio dei servizi, il Comune illustrerà in dettaglio le attività, già brevemente descritte nel presente 
atto, che saranno affidate all’aggiudicatario. Inoltre, verranno segnalate eventuali variazioni, sia nei contenuti 
che nei tempi, eventuali diverse modalità di esecuzione, standard e ogni altro aspetto utile alla esecuzione 
delle attività stesse e ad una loro corretta pianificazione.  
 
Per l’esecuzione dei servizi il Coordinatore nominato dovrà assumere la piena responsabilità dei rapporti con 
il Comune.  
E’ necessaria la presenza dello stesso personale per tutta la durata dell’appalto. Potranno peraltro essere 
richieste dal Comune sostituzioni/integrazioni di risorse.  
Le eventuali sostituzioni di personale durante l’esecuzione dell’appalto dovranno essere concordate 
preventivamente con il Comune, dietro presentazione ed approvazione dei curricula.  
 
Tutte le attività dovranno essere svolte in collaborazione con il Responsabile del Settore del Comune.  
 
Data la possibilità di modifiche non ponderabili ex ante, è comunque richiesto all’aggiudicatario un elevato 
grado di flessibilità nell’allocazione delle risorse, la disponibilità ad affrontare variazioni nonché la capacità di 
far fronte ad imprevisti.  
 
5.2 Modalità continuativa 
Tutti i servizi  verranno erogati con modalità “continuativa”, che presuppone che l’erogazione dei servizi sia 
senza soluzione di continuità per tutta la durata dell’appalto, a decorrere dall’attivazione dello stesso. Tale 
modalità comprende sia le attività pianificabili già all’inizio dell’appalto sia tutte le altre che lo saranno solo in 
funzione delle esigenze che si manifesteranno di volta in volta.  
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La regolamentazione (pianificazione e riepilogo delle risorse impegnate) è in ore/persona con modalità a 
tempo spesa.  
 
L’erogazione dovrà comunque prevedere un alto grado di responsabilizzazione delle risorse 
dell’aggiudicatario, attitudine a lavorare per progetti, capacità di operare con utenti vari (bambini utenti del 
servizio, loro famiglie, insegnanti, dirigente scolastico, etc.) La remunerazione sarà  “a tempo e spesa” 
ovvero sulla base delle attività richieste dal Comune e pianificate nel piano di lavoro e periodicamente 
rendicontate.   In tal caso il corrispettivo è determinato sulla base della rendicontazione delle figure 
professionali come risultante dal piano di lavoro e dal rendiconto risorse approvati dal Servizio Istruzione 
comunale, sulla base delle tariffe unitarie offerte in sede di gara. 
 
5.3 Luogo di esecuzione dei servizi 
 
5.3.1 ASSISTENZA EDUCATIVA SPECIALISTICA 
I servizi di che trattasi saranno svolti e organizzati secondo quanto contenuto nel presente atto e in tutti gli 
atti di gara (disciplinare, contratto) così come integrati da quanto contenuto nell’offerta tecnica presentata 
dall’appaltatore e nei successivi piani di lavoro redatti in sede di esecuzione dei servizi. 
Le sedi ove verranno resi gli interventi di cui al presente punto saranno individuate all’interno dei piani di 
lavoro, di norma sul territorio comunale presso i plessi scolastici dell’Istituto Comprensivo di Vimodrone  e in 
misura residuale presso plessi scolastici siti in  territori nelle vicinanze del  Comune di Vimodrone.    
 
5.3.2 SUPPORTO PSICO-PEDAGOGICO  
Le sedi ove verranno resi gli interventi di cui al presente punto saranno individuate all’interno dei piani di 
lavoro, di norma sul territorio comunale presso i plessi scolastici dell’Istituto Comprensivo di Vimodrone , con 
la facoltà di attivare anche lo spazio Sportello Donna di via S.Anna per specifiche attività.  
 
5.3.3. ADH  
Le sedi ove verranno resi gli interventi di cui al presente punto saranno individuate all’interno dei piani di 
lavoro, di norma sul territorio comunale di Vimodrone.  
 
 
5.4  Pianificazione e consuntivazione delle attività 
 
5.4.1 Piano di lavoro Servizio  
L’esecuzione e il controllo del servizio devono avvenire con una attività continua di pianificazione e 
consuntivazione di cui il piano di lavoro è lo strumento di riferimento.  
Dovrà essere predisposto e mantenuto costantemente aggiornato, in collaborazione con il Servizio Sociale 
del Comune, un Piano di Lavoro, articolato in piano di lavoro contenente il dettaglio delle attività, il numero 
dei bambini, il numero di educatori coinvolti, la tempificazione e le stime di impegno.   
Il formato di redazione del piano verrà concordato con il Comune.   
A fronte di ripianificazioni autorizzate dal Comune dovrà essere predisposta una nuova versione del piano di 
lavoro.  
Il piano di lavoro dovrà essere consegnato entro 15 giorni solari dalla data di attivazione del servizio. 
In ogni caso sarà cura dell’appaltatore consegnare un aggiornamento del piano di lavoro quando si determini 
una variazione significativa dei suoi contenuti. Il piano di lavoro e i suoi successivi aggiornamenti dovranno 
essere sottoposti all’approvazione del Comune. Tale approvazione rappresenta l’assenso del Comune sulle 
stime di impegno e tempificazione proposta. 
L’appaltatore è tenuto a comunicare proattivamente e con la massima tempestività qualsiasi criticità, ritardo 
o impedimento che vadano a modificare il piano concordato ed a inviare una ripianificazione delle attività, 
aggiornando e riconsegnando al Comune il relativo piano di lavoro. In nessun caso potrà essere rivisto il 
piano di lavoro in seguito ad uno o più rilievi emessi su prodotti/attività eseguite.  In caso vengano 
formalizzate osservazioni da parte del Comune a fronte delle quali occorra apportare variazioni di contenuto 
al piano di lavoro, questo dovrà essere riconsegnato entro 5 giorni dalla formalizzazione delle osservazioni 
stesse.Il piano di lavoro sarà approvato  dal Comune. L’approvazione sarà effettuata attraverso 
comunicazione anche telefonica e verbale da parte del Comune. Non è prevista l’approvazione per  tacito 
assenso. La presenza di anomalie di gravità tale da impedire lo svolgimento dell’attività di verifica 
interromperà il termine per l’approvazione, che decorrerà ex novo dalla consegna di una versione rivista, da 
parte dell’appaltatore.  
La valutazione delle dimensioni dei singoli interventi dovrà avvenire al termine della fase di definizione 
dell’intervento e sarà documentata nel piano di lavoro. Tale valore è da considerarsi fisso e invariabile, salvo 
modifiche consensuali. 
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Successivamente, nel caso in cui il Comune richieda modifiche alla pianificazione concordata, si potrà 
procedere ad una variazione della stima dello sforzo progettuale, che dovrà comunque essere approvata dal 
Comune.  
Il piano di lavoro e le sue modifiche certificano ai fini contrattuali gli obblighi assunti dall’appaltatore e 
accettati dal Comune, su stime e tempi di esecuzione delle attività e sulle relative date di consegna dei 
prodotti e/o di attivazione degli interventi (scadenze).  
 
5.4.2 Stato di avanzamento e rendiconto delle risorse 
Sulla base del piano di lavoro saranno prodotti lo stato di avanzamento e il rendiconto delle risorse. 
Lo stato di avanzamento e il rendiconto delle risorse per il servizio di assistenza educativa specialistica e 
ADH dovranno essere consegnati a cadenza mensile, entro 5 giorni solari dall’inizio del mese successivo a 
quello di riferimento. In caso vengano formalizzate osservazioni a fronte delle quali occorra apportare 
variazioni di contenuto allo stato di avanzamento e al rendiconto risorse, questi dovranno essere 
riconsegnati entro 5 giorni solari dalla formalizzazione delle osservazioni stesse. Lo stato di avanzamento e 
il rendiconto delle risorse saranno approvati dal Comune. L’approvazione sarà effettuata attraverso 
comunicazione anche telefonica. Non è prevista l’approvazione per tacito assenso. La presenza di anomalie 
di gravità tale da impedire lo svolgimento dell’attività di verifica interromperà il termine per l’approvazione , 
che decorrerà ex novo dalla consegna di una versione rivista, da parte dell’appaltatore  
Lo stato di avanzamento e il rendiconto delle risorse  dovrà riportare, a titolo indicativo e non esaustivo per  
ogni Plesso:  

 l’elenco nominativo del personale impiegato dall’aggiudicatario;  
 il dettaglio delle ore impiegate con firma giornaliera da ciascuna risorsa per ogni attività 

svolta,fornendo tempestivamente indicazioni sulle attività concluse ed in corso, relazioni di 
ripianificazione, scostamento eventuale delle date e dell’impegno, vincoli/criticità e relative azioni da 
intraprendere e/o intraprese.  

 
5.5 Qualità del servizio 
Nell’esecuzione delle attività contrattualmente previste l’appaltatore dovrà inoltre attenersi ed essere 
conforme a quanto previsto dal piano della qualità del servizio di cui sotto nonché da eventuali piani della 
qualità dei singoli interventi che il Comune si riversa di richiedere all’appaltatore nel corso del servizio. 
L’insieme degli indicatori di qualità del servizio comprende quelli sotto elencati. 
L’appaltatore è tenuto a rendicontare i risultati della misurazione di tutti gli indicatori di qualità  per tutta la 
durata dell’appalto attraverso il rapporto indicatori di qualità. Tale rapporto dovrà essere redatto 
dall’appaltatore annualmente e dovrà essere consegnato al Comune entro dicembre di ciascun anno di 
riferimento. Il rapporto indicatori di qualità costituirà il riferimento per la valutazione del rispetto dei requisiti di 
qualità , al fine dell’applicazione delle penali . Durante l’intero periodo contrattuale ciascun indicatore di 
qualità potrà essere riesaminato su richiesta del Comune e/o dell’appaltatore; il riesame potrà derivare da 
nuovi strumenti di misurazione non disponibili alla data di attivazione del servizio e di stipula del contratto e/o 
dall’adeguamento delle metodiche atte alla rilevazione dei singoli indicatori di qualità che sono risultate non 
efficaci.  
 
IQ01: Personale inadeguato del servizio  
 
IQ02: Turn over del personale 
 
IQ03: Tempestività nella sostituzione del personale 
 
IQ04: Tempestività nella consegna dei prodotti del servizio (es. piano di lavoro ect..)  e/o nell’attivazione 
degli interventi 
 
IQ05: Prodotti e/o interventi consegnati e/o attivati non affetti da rilievi critici 
 
IQ06: Efficacia delle prestazioni  
 
IQ01:   PERSONALE DEL SERVIZIO INADEGUATO:  
Con questo indicatore si misurano le risorse impiegate nell’erogazione del servizio ritenute inadeguate dal 
Comune di cui si dispone la sostituzione dopo aver operato tre rilievi critici. Con rilievi critici si intendono i 
rilievi che evidenziano la non adeguatezza del personale impiegato secondo anche quanto previsto al punto 
successivo del presente atto.  
A tal fine si rilevano il numero di risorse sostituite per ogni semestre del servizio su richiesta del Comune. Il 
valore soglia è < 1. Nel caso di non rispetto del valore di soglia si applicherà una penale di cui oltre.  
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afferenti all’inadeguatezza del personale) ed inseriti nelle lettere/a di rilievo. Il valore soglia è <=2. Nel caso 
di non rispetto del valore soglia si applicherà una penale di cui oltre. 
 
5.6 Controllo del servizio – penali 
 
I controlli sulla natura e sul buon svolgimento dei servizi vengono svolti ordinariamente dal 
referente dell’appaltatore  e dal responsabile comunale dei Servizi Sociali o suo incaricato. 
Nel corso delle verifiche si constaterà il regolare funzionamento dei servizi, l'efficienza e l'efficacia 
della gestione in base a quanto stabilito dalle normative nazionali e regionali in materia ed a 
quanto concordato in sede di programmazione delle attività dei servizi stessi, nell’ambito altresì dei 
piani di lavoro. L’appaltatore dovrà mettere a disposizione degli incaricati del Comune tutta la 
documentazione che verrà eventualmente richiesta per effettuare i controlli. 
In particolare l’appaltatore dovrà eseguire le prestazioni contrattuali nel rispetto degli indicatori di 
qualità di cui sopra nel presente atto. L’appaltatore ha altresì l’obbligo di rilevare, calcolare e 
inviare al Comune, mediante un report denominato “rapporto indicatori qualità” i dati sugli 
indicatori, relativi alla qualità delle prestazioni contrattuali. L’appaltatore ha l’obbligo di raggiungere 
nell’esecuzione delle prestazioni contrattuali i valori soglia minimi di qualità sopra stabiliti, pena 
l’applicazione delle penali di cui oltre. L’appaltatore dovrà fornire al Comune  un report denominato 
“rapporto indicatori qualità” con cadenza semestrale, secondo le modalità indicate nel presente, 
pena l’applicazione delle penali di cui oltre   
 
Si applicano le seguenti penali: 

 
- Relativamente all’indicatore di qualità IQ01 “personale del servizio inadeguato”,in caso di 

superamento del valore soglia previsto per il numero di risorse sostituite perché non ritenute 
adeguate su richiesta del Comune dopo aver operato tre rilievi, ,  il Comune applicherà 
all’appaltatore per ogni risorsa ritenuta non adeguata  una penale  di euro 300,00 salvo in 
ogni caso il risarcimento del maggior danno;   

- Relativamente all’indicatore di qualità IQ02 “turnover del personale”, in caso di superamento 
del valore soglia previsto per il numero di risorse sostituite su iniziativa dell’appaltatore ,  il 
Comune applicherà all’appaltatore per ogni risorsa sostituita una penale di euro 200,00;  

- Relativamente all’indicatore di qualità IQ03 “Tempestività nella sostituzione del personale”, 
per ogni giorno lavorativo eccedente la soglia prevista per la sostituzione delle figure 
professionali,  il Comune applicherà all’appaltatore una penale pari ad euro 100,00, . salvo in 
ogni caso il risarcimento del maggior danno;  

- Relativamente all’indicatore di qualità IQ04 “Tempestività nella consegna dei prodotti e/o 
nell’attivazione degli interventi rispetto ai tempi di consegna / attivazione previsti” per ogni 
giorno lavorativo eccedente la soglia prevista, per la consegna dei prodotti o per l’attivazione 
degli interventi rispetto a quanto previsto nel piano di lavoro o nei termini altrimenti concordati 
con il Comune,  il Comune applicherà all’appaltatore una penale pari ad  euro 300,00, . salvo 
in ogni caso il risarcimento del maggior danno;  

- Relativamente all’indicatore di qualità IQ05 “prodotti e/o interventi consegnati e/o attivati non 
affetti da rilievi critici” , in caso di superamento della soglia prevista per il numero di prodotti 
consegnati/interventi attivati affetti da rilievi critici, il Comune si riserva di applicare una 
penale pari ad euro 20,00 per ogni punto percentuale eccedente la soglia prevista;  

- Relativamente all’indicatore di qualità IQ06, “efficacia delle prestazioni”, in caso di 
superamento del valore soglia previsto, il Comune applicherà una penale da un minimo di 
50,00 euro ad un massimo di 200,00 a seconda della gravità del rilievo effettuato;  

I rilievi conteggiati per l’applicazione delle penali di cui sopra sono quelli comunicati  all’appaltatore 
tramite lettera/e di rilievo, emessi dal responsabile comunale dei Servizi Sociali.  
I rilievi sono le azioni di avvertimento da parte del Comune conseguenti il non rispetto 
nell’esecuzione delle attività di quanto contenuto nella documentazione contrattuale (contratto, 
capitolato speciale d’appalto, offerta tecnica, piano di lavoro). Essi consistono in comunicazioni 
formali all’appaltatore  che non prevedono di per sé l’applicazione di penali, ma costituiscono 
avvertimento sugli aspetti critici dell’esecuzione delle attività, e, se reiterate e accumulate, 
arrivando a tre, possono dare adito a penali, secondo quanto sopra previsto e ulteriormente 
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determinato nel contratto. 
Qualora l’appaltatore ritenga di procedere alla richiesta di annullamento del rilievo dovrà sottoporre 
al Comune un documento con elementi oggettivi ed opportune argomentazioni entro 10 giorni 
lavorativi dall’emissione della nota di rilievo. Trascorso tale termine il rilievo non è più annullabile. 
 
 
5.7    Risoluzione per inadempimento   
Il Comune si riserva il diritto di risolvere il contratto nel caso in cui l’ammontare complessivo delle penali 
superi il 10% del valore dello stesso, ovvero nel caso di inosservanza degli obblighi previsti dal presente 
capitolato e la conseguente applicazione delle penali di cui al precedente articolo, per un numero di tre volte, 
indipendentemente dall'ammontare delle stesse. In tal caso il Comune avrà facoltà di incamerare la cauzione 
definitiva nonché di procedere all’esecuzione in danno dell’appaltatore. Resta salvo il diritto al risarcimento 
dell’eventuale maggior danno. In base al combinato disposto degli articoli 297, comma 1 del D.P.R. 5 ottobre 
2010, n. 207 e 140 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., il Comune si riserva la facoltà di interpellare 
progressivamente i soggetti che hanno partecipato alla gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di 
stipulare un nuovo contratto per il completamento del servizio oggetto dell’appalto. Si procederà all’interpello 
a partire dal soggetto che ha formulato la prima migliore offerta fino al quinto migliore offerente, escluso 
l’originario aggiudicatario. L’appalto avverrà alle medesime condizioni già proposte dall’originario 
aggiudicatario in sede di offerta 

 

6. Profili professionali richiesti 
 
Le figure professionali proposte dovranno essere ricondotte a quelle di seguito descritte: 
 
SERVIZIO INTEGRATO DI ASSISTENZA EDUCATIVA SPECIALISTICA SCOLASTICA E DI SUPPORTO 

PSICO-PEDAGOGICO 
 

Coordinamento 
Profilo: 
Laurea in Scienze dell’educazione, educatore professionale o titolo equipollente, Laurea in Psicologia, 
Laurea in Servizio Sociale, con documentata esperienza di almeno 3 anni nel ruolo di coordinamento di 
servizi analoghi,  
Ruolo: 
coordina tutte le figure impegnate nei due servizi, assicurando la qualità degli interventi erogati e la loro 
integrazione, favorendo il raccordo interno al sistema scolastico e ai servizi territoriali 
In particolare dovrà: 

- dare attuazione al progetto tecnico presentato in sede di gara dalla ditta; 

- gestire e organizzare l’attività oggetto dei servizi e gli educatori impiegati; 

- tenere i rapporti con il Responsabile del Settore, l’assistente sociale di riferimento e prendere parte ai 
tavoli di raccordo attivati; 

- partecipare agli incontri con i genitori e la scuola e ogni qualvolta sarà richiesto dall’Amministrazione 
Comunale; 

- garantire la reperibilità durante la fascia oraria dei servizi.  

 
Servizio di Assistenza Educativa Scolastica 

Profilo: 
Laurea in Scienze dell’educazione, educatore professionale o equipollente, Laurea in Psicologia, con 
esperienza documentata di almeno 3 anni in servizi analoghi. Laurea ad indirizzo umanistico con 
esperienza documentata di almeno 5 anni in servizi analoghi. 
Ruolo: 
elabora, conduce e implementa progettazioni educative individualizzate finalizzate a promuovere processi di 
inclusione all’interno dei gruppi classi, con particolare riferimento a gruppi classe caratterizzati 
prioritariamente dalla presenza di alunni con disabilità certificata e con Bisogni Educativi Speciali. 
 

Supporto/sostegno psico-pedagogico 
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Profilo: 
Laurea Magistrale in Psicologia, in Pedagogia, in Filosofia (vecchio ordinamento) ad indirizzo pedagogico, 
Laurea in Scienze dell’educazione, con esperienza documentata di almeno 3 anni in servizi analoghi 
Ruolo: 
conduce attività di consulenza, sostegno, sportello e supporto psicologico e pedagogico rivolto ai diversi 
attori del sistema scolastico 
 
 
6.1 L’appaltatore del servizio deve garantire le attività indicate nel presente capitolato ed esemplificate nel 
presente articolo, avvalendosi di personale in numero sufficiente per il corretto svolgimento delle prestazioni 
oggetto dell’appalto. 
Tutto il personale indicato deve essere in possesso della qualificazione culturale e professionale 
rispettivamente indicata, per ciascuna qualifica. L’appaltatore si obbliga a garantire la sostituzione degli 
operatori in caso di loro temporanea assenza, in modo da non causare l’interruzione del servizio ed il 
mancato rispetto degli standard gestionali. 
Tutto il personale adibito al servizio deve essere fisicamente idoneo, professionalmente qualificato e 
costantemente aggiornato, sia in campo professionale che sulle norme di sicurezza e prevenzione, in 
ottemperanza alle leggi vigenti in materia di igiene e sicurezza sul lavoro. 
Eventuali sostituzioni del personale indicato possono avere luogo esclusivamente nei casi previsti nel 
presente atto. I nominativi, le qualifiche e copia dei titoli di studio e/o professionali posseduti dal personale 
subentrante e richiesti dal presente capitolato devono essere comunicati a Comune  prima che le relative 
prestazioni abbiano inizio. 
 
6.2 Tutte le prestazioni richieste devono garantire un’alta qualità prestazionale determinata dalla presenza di 
operatori in possesso dei requisiti professionali necessari, una continuità delle prestazioni determinata dalla 
presenza costante degli operatori, una flessibilità di intervento che garantisca l’adattamento delle prestazioni 
e dell’organizzazione del lavoro al mutare delle condizioni e delle esigenze degli utenti. In tal senso l’offerta 
tecnica formulata dall’appaltatore , oltre ad essere elemento di valutazione in sede di gara, costituisce 
altresì, quanto alla sua attuazione, adempimento contrattuale in capo all’aggiudicatario. 
Potranno peraltro essere richieste dal Comune sostituzioni/integrazioni di risorse con specifiche 
competenze. 
 
6.3 Le eventuali sostituzioni di personale durante l’esecuzione dell’appalto dovranno essere concordate 
preventivamente con il Comune, dietro presentazione ed approvazione dei curricula, riservandosi il Comune 
la possibilità di procedere ad un colloquio di approfondimento per verificare la corrispondenza alle specifiche 
esigenze del servizio,  ferma restando la necessità di un adeguato periodo di affiancamento per la risorsa 
entrante, il cui costo sarà interamente a carico dell’appaltatore. In ogni caso l’appaltatore garantisce che 
tutte le risorse che impiegherà per l’erogazione delle attività oggetto del presente appalto, sia in fase di 
presa in carico sia durante l’esecuzione dell’appalto in caso di integrazioni e/o sostituzioni rispondono ai 
requisiti minimi espressi nel presente atto.. 
In ogni caso il Comune si riserva di segnalare eventuali inadeguatezze del personale operante in rapporto 
alle funzioni indicate. Nel caso in cui non risultasse possibile ovviare a dette inadeguatezze, il Comune si 
riserva la facoltà di richiedere all’appaltatore l’immediata sostituzione dell’unità di personale in questione con 
altra unità rispondente alle caratteristiche programmate.  Nel caso in cui ciò non fosse possibile, è facoltà del 
Comune ricusare le prestazioni del personale limitatamente alle unità di personale che ricadano nella 
fattispecie in parola. In ogni caso l’appaltatore  deve provvedere, entro il termine di 15 giorni dalla richiesta, 
alla sostituzione di quel personale ritenuto inidoneo allo svolgimento delle proprie funzioni. L’inosservanza 
del termine di 15 giorni costituisce grave inadempienza contrattuale. In ogni caso non sarà tollerato un 
turnover annuo, se non per cause di forza maggiore, superiore al 40% delle forze presenti. In caso di 
superamento di tale limite senza giustificati motivi si potrà arrivare alla risoluzione di diritto del contratto. 
 
6.4 Riguardo al personale utilizzato, l’appaltatore si obbliga: 
a) a conformare l’attività dei propri operatori a tutte le normative nazionali e regionali per il settore, e ad 
osservare gli eventuali regolamenti adottati dal comune; 
b) a dotare tutto il proprio personale di tutti gli strumenti necessari per il corretto espletamento delle 
prestazioni richieste nonché di un cartellino identificativo della propria identità da apporre visibilmente sugli 
indumenti indossati. 
 
6.5 Tutte le attività indicate, inerenti l’organizzazione del servizio (ad esempio tempo per l’organizzazione 
delle sostituzioni di ferie, malattia etc degli assistenti educatori) rientrano nell’alea dell’appaltatore e si 
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intendono comprese e remunerate all’interno dell’offerta prodotta in sede di gara, non potendosi  per lo 
svolgimento di queste attività  evidenziare all’interno dei piano di lavoro ore specifiche ad esse destinate.   
 
6.6 L’appaltatore è responsabile della sicurezza e dell'incolumità del proprio personale, nonché dei danni 
procurati dai propri operatori a terzi nel corso dello svolgimento del servizio prestato, esonerando la stazione 
appaltante da ogni responsabilità. L’appaltatore si obbliga a rispettare, per gli operatori impiegati nella 
gestione del servizio, le normative di legge e dei C.C.N.L. applicabili al proprio settore e osservare le norme 
in materia di prevenzione degli infortuni e igiene del lavoro  nonché la normativa in materia di sicurezza sul 
lavoro di cui al D.lsg. n. 81/2008 (testo unico della sicurezza).  In particolare dovrà comunicare al Comune il 
nominativo del responsabile del servizio prevenzione e protezione e dovrà dichiarare, a firma del legale 
rappresentante, di essere in regola con le norme che disciplinano la sicurezza sul lavoro. Ove ricorrano le 
condizioni dovrà coordinarsi con il Comune per attuare gli interventi di prevenzione e protezione dei rischi.  
 
6.7 In caso di sciopero del personale impegnato nell’esecuzione del presente appalto, l’appaltatore deve 
garantire i servizi minimi essenziali ai sensi della legge 146/90. 
Il preavviso in caso di sciopero deve essere fornito da parte dell’appaltatore alla stazione appaltante 
mediante comunicazione, anche via fax, almeno cinque giorni prima della data stabilita per l’astensione dal 
lavoro. 
 
6.8 Il personale utilizzato deve essere di assoluta fiducia e di provata riservatezza, attenendosi 
scrupolosamente al segreto d'ufficio. L’appaltatore si obbliga a garantire la riservatezza delle informazioni 
riguardanti l'utente e la sua famiglia. I rapporti tra il personale ed i destinatari del servizio sono improntati al 
reciproco rispetto, esprimersi nelle forme d'un comportamento corretto e svolgersi in un clima di serena e 
cordiale collaborazione. E' fatto divieto assoluto al personale impiegato dall’appaltatore di accettare alcuna 
forma di compenso, di qualsiasi natura, da parte degli utenti o loro parenti. 
  
6.9 Durante lo svolgimento del servizio, tutta la documentazione relativa al personale dovrà essere esibita a 
richiesta dell’amministrazione comunale nel corso delle verifiche assolte dal personale deputato alla 
funzione di vigilanza e controllo.   
 
6.10 L’aggiudicatario, con riferimento al personale addetto, solleva il Comune di Vimodrone da ogni obbligo 
e responsabilità per: 

- retribuzione; 
- contributi assicurativi e previdenziali; 
- assicurazione infortuni; 

 
6.11 L’appaltatore si impegna altresì, salvo casi non imputabili alla volontà dell’appaltatore stesso, a 
garantire la massima stabilità del personale, finalizzata ad assicurate la continuità nell’assistenza ai bambini. 
Reiterate e non adeguatamente motivate sostituzioni del personale educativo costituiscono, previo rilievi, 
causa di inadempimento contrattuale e motivo di risoluzione del contratto. 
Il Comune ha diritto di richiedere, con nota motivata, la sostituzione del personale che non offra garanzia di 
capacità, contegno corretto e, comunque, non risulti idoneo a perseguire le finalità previste dal servizio, così’ 
come esplicitate nel presente atto e nell’offerta presentata in sede di gara. L’appaltatore in tal caso dovrà 
provvedere a tale sostituzione entro 2 giorni naturali e consecutivi dalla comunicazione.  
Date le caratteristiche e la valenza relazionale dei servizi oggetto del presente appalto, l’Appaltatore si 
impegna a garantire, per tutto il periodo contrattuale la continuità del personale impiegato favorendo rapporti 
lavorativi continuativi e stabili finalizzati al contenimento del turn over. 
L’Appaltatore si impegna altresì a garantire la continuità del servizio oggetto dell’appalto provvedendo alle 
opportune sostituzioni od integrazioni del personale incaricato, che dovesse dimostrarsi insufficiente o 
inadeguato, anche per assenze a qualunque titolo. 
Sarà cura dell’appaltatore far partecipare a sue spese il personale operante nel servizio alle attività di 
aggiornamento, da attuarsi periodicamente. 
 
6.12 L’appaltatore si obbliga, altresì, ad applicare nei confronti dei propri dipendenti occupati nelle attività 
contrattuali le condizioni normative retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi di lavoro 
applicabili, alla data di stipula del contratto, alla categoria e nelle località di svolgimento delle attività, nonché 
le condizioni risultanti da successive modifiche ed integrazioni. L’appaltatore si obbliga altresì, fatto in ogni 
caso salvo il trattamento di miglior favore per il dipendente, a continuare ad applicare i su indicati contratti 
collettivi anche dopo la loro scadenza e fino alla loro sostituzione. Gli obblighi relativi ai contratti collettivi 
nazionali di lavoro di cui ai commi precedenti vincolano l’appaltatore anche nel caso in cui questo non 
aderisca alle associazioni stipulanti o receda da  esse, per tutto il periodo di validità del servizio.  
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L’appaltatore si obbliga a dimostrare, a qualsiasi richiesta del Comune, l’adempimento di tutte le disposizioni 
relative alle assicurazioni sociali, derivanti da leggi e contratti collettivi di lavoro, che prevedano il pagamento 
di contributi da parte dei datori di lavoro a favore dei propri dipendenti.  
Ai sensi di quanto previsto agli artt. 4 - comma 2 - e 6 del D.P.R. 207/2010, in caso di ottenimento da parte 
del Comune  del documento unico di regolarità contributiva che segnali un’inadempienza contributiva relativa 
a uno o più soggetti impiegati nell’esecuzione del contratto (compreso l’eventuale sub affidatario), lo stesso 
provvederà a trattenere l’importo corrispondente all’inadempienza. Il pagamento di quanto dovuto per le 
inadempienze accertate mediante il documento unico di regolarità contributiva verrà disposto dal Comune  
direttamente agli enti previdenziali e assicurativi. In caso di ottenimento del documento unico di regolarità 
contributiva, dell’appaltatore, negativo per due volte consecutive, il Comune potrà ai sensi del’art. 135, 
comma 1, del D.Lgs. 163/2006 e smi, che si ritiene di applicare analogicamente, procedere con  la 
risoluzione del contratto, previa contestazione degli addebiti e assegnazione di un termine non inferiore a 15 
(quindici) giorni per la presentazione delle controdeduzioni. Ove l’ottenimento del DURC negativo per due 
volte consecutive riguardi il sub affidatario, il Comune pronuncerà, previa contestazione degli addebiti al sub 
affidatario e assegnazione di un termine non inferiore a 15 (quindici) giorni per la presentazione delle 
controdeduzioni, la decadenza dell’autorizzazione di cui all’art. 118, comma 8, del codice, dandone 
contestuale segnalazione all’Osservatorio per l’inserimento nel casellario informatico. Ai sensi di quanto 
previsto all’art. 5 del D.P.R. 207/2010, nel caso di ritardo nel pagamento delle retribuzioni dovute al 
personale dipendente dell’esecutore o del subaffidatario o dei soggetti titolari di sub affidamenti di cui all’art. 
118, comma 8 ultimo periodo del codice, impiegato nell’esecuzione del contratto, il Comune inviterà per 
iscritto il soggetto inadempiente, ed in ogni caso, l’esecutore, a provvedervi entro i successivi 15 (quindici) 
giorni. Decorso infruttuosamente il suddetto termine e ove non sia stata contestata motivatamente la 
fondatezza della richiesta entro il termine sopra assegnato, il Comune si riserva di pagare anche in corso 
d’opera direttamente ai lavoratori le retribuzioni arretrate detraendo il relativo importo dalle somme dovute 
all’esecutore del contratto inadempiente. Il Comune predisporrà delle quietanze che verranno sottoscritte 
direttamente dagli interessati. Nel caso di formale contestazione delle richieste di cui al precedente comma, 
il Comune provvederà all’inoltro delle richieste e delle contestazioni alla direzione provinciale del lavoro per i 
necessari accertamenti. 
 

7.  Infortuni, danni e responsabilità 
 
L'Appaltatore risponderà direttamente dei danni subiti dal Comune a causa del danneggiamento o della 
distruzione totale o parziale di cose di proprietà del Comune, anche preesistenti, verificatesi nel corso 
dell'esecuzione del servizio. Inoltre l'appaltatore è altresì responsabile dei danni causati  alle persone o alle 
cose di terzi  comunque provocati nell'esecuzione del servizio, restando a suo completo ed esclusivo carico 
qualsiasi risarcimento, senza diritto di rivalsa o di compensi nei confronti del Comune, salvo gli interventi a 
favore dell'impresa da parte di società assicuratrici. Infine sono a carico dell'appaltatore tutti i danni 
verificatesi sui suoi beni da qualsiasi causa dipendenti, rimanendo l'appaltatore per tutta la durata del 
servizio custode della struttura ove di svolge il servizio, manlevando espressamente il Comune da ogni 
richiesta di risarcimento di danno in tal senso.  
L’appaltatore assume ogni responsabilità conseguente all’uso di dispositivi o all’adozione di soluzioni 
tecniche o di altra natura che violino diritti di brevetto, di autore ed in genere di privativa altrui.  
Qualora venga promossa nei confronti del Comune  azione giudiziaria da parte di terzi che vantino diritti su 
beni acquistati o in licenza d’uso, l’appaltatore manleverà e terrà indenne il Comune, assumendo a proprio 
carico tutti gli oneri conseguenti, inclusi i danni verso terzi, le spese giudiziali e legali a carico del Comune.  
Il Comune si obbliga ad informare prontamente per scritto l’appaltatore delle iniziative giudiziarie di cui al 
precedente comma; in caso di difesa congiunta, il Comune riconosce all’appaltatore la facoltà di nominare 
un proprio legale di fiducia da affiancare al difensore scelto dal Comune.  
Nell’ipotesi di azione giudiziaria di cui al precedente comma 2, il Comune  fermo restando il diritto al 
risarcimento del danno nel caso in cui la pretesa azionata sia fondata, ha facoltà di dichiarare la risoluzione 
di diritto del contratto, recuperando e/o ripetendo il corrispettivo versato, detratto un equo compenso per 
l’avvenuto uso, salvo che l’appaltatore ottenga il consenso alla continuazione dell’uso delle apparecchiature 
e dei programmi il cui diritto di esclusiva è giudizialmente contestato.  
 
 

8. Assicurazione 
E’ obbligo dell’appaltatore stipulare specifica polizza assicurativa R.C., comprensiva della Responsabilità 
Civile verso terzi (RCVT), con esclusivo riferimento all’appalto in questione, con massimale per sinistro non 
inferiore ad € 5.000.000,00. (cinquemilioni/00) e con validità non inferiore alla durata del servizio. 
In alternativa alla stipulazione della polizza che precede, l’appaltatore potrà dimostrare l’esistenza di una 
polizza RC, già attivata, avente le medesime caratteristiche indicate per quella specifica. In tal caso, si dovrà 
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produrre un’appendice alla stessa, nella quale si espliciti che la polizza in questione copra anche il servizio 
svolto per conto del Comune, precisando che non vi sono limiti al numero di sinistri, e che il massimale per 
sinistro non è inferiore ad € 5.000.000,00= (cinquemilioni/00). 
Qualora l’appaltatore sia un RTI sarà a cura dell’impresa capogruppo presentare la suddetta polizza. 
Resta inteso che l’esistenza, e, quindi, la validità ed efficacia della polizza assicurativa di cui al presente 
articolo è condizione essenziale e, pertanto, qualora l’appaltatore non sia in grado di provare in qualsiasi 
momento la copertura assicurativa di cui si tratta, il Contratto si risolverà di diritto con conseguente 
incameramento della cauzione prestata a titolo di penale e fatto salvo l’obbligo di risarcimento del maggior 
danno subito.  
 

9. RENDICONTAZIONE, FATTURAZIONE E  PAGAMENTO 
 
La fatturazione avverrà mensilmente; l’appaltatore potrà emettere    la fattura relativa al mese precedente. 
Ciascuna fattura dovrà recare l’indicazione puntuale dei servizi/interventi svolti, così come da Piano di 
lavoro ed alla stessa dovrà essere allegato il relativo Rendiconto delle  risorse. 

L’ammontare delle fatture può essere decrementato in base alle trattenute determinate dall’applicazione 
delle penali di cui al el presente Capitolato. 

Nelle fatture dovranno essere esplicitati: 
 

 l’importo complessivo da fatturare differenziato per figura professionale e 
giorni/uomo consuntivati; 

 gli eventuali conguagli derivanti da compensazione di crediti del Comune 
dovuti all’applicazione  di penali; 

 l’aliquota IVA; 
 eventuali altri conguagli. 

Alle fatture dovranno essere allegate le copie del  foglio firma comprovante le ore effettivamente prestate da 
ogni singola figura  quotidianamente e dal coordinatore.   

 

Il Comune  si riserva la facoltà di richiedere, in ogni momento, la modifica della documentazione richiesta    

e delle modalità di presentazione della stessa ai fini di agevolare i processi amministrativi  e  di  controllo. 

L’appaltatore  ha l’obbligo di adeguarvisi a partire dal successivo ciclo di fatturazione, pena la 
sospensione dei pagamenti delle fatture non accompagnate dalla documentazione   richiesta. 
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Premesse 
 
Il presente disciplinare di gara, allegato al bando di gara di cui costituisce parte integrale e 
sostanziale, contiene le norme integrative al bando relative alle modalità di partecipazione alla 
procedura di gara indetta dall’Ufficio Comune operante come Centrale Unica di Committenza per 
conto del Comune di Vimodrone (nel proseguo indicato come “ufficio CUC”), alle modalità di 
compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa e alla 
procedura di aggiudicazione nonché le altre ulteriori informazioni relative all’appalto avente ad oggetto 
l’affidamento del servizio integrato di assistenza educativa specialistica scolastica e di supporto psico-
pedagogico, come meglio specificato nel capitolato allegato. 

Questa procedura viene posta in essere in nome e per conto del Comune di Vimodrone dall’Ufficio 
Comune operante come centrale unica di committenza (nel prosieguo del presente atto per brevità 
anche cuc). A tal fine si rileva come il Comune di Vimodrone , il Comune di Comune di Cassina de’ 
Pecchi e il Comune di Rodano  hanno costituito una Centrale Unica di Committenza, per ossequiare al 
disposto normativo contenuto nell’articolo 33 comma 3 bis del D.lgs. n. 163/2006, introdotto 
dall’articolo. 23-ter del decreto legge 24 giugno 2014 n. 90 convertito con modifiche dalla legge di 
conversione 11 agosto 2014, n. 114 ed entrato in vigore a far data dal 01 novembre 2015. In 
particolare tra i Comuni soprarichiamati è stato stipulato un accordo consortile nella forma della 
convenzione ex articolo 30 del D.lgs. n. 267/2000 e si è disciplinata l’istituzione di un ufficio comune 
come struttura organizzativa operante quale Centrale Unica di Committenza, con sede presso il 
Comune di Vimodrone, normando  all’interno della citata convenzione le varie competenze, in capo ai 
Comuni associati ed in capo all’ufficio Comune operante come Cuc 

In tal senso, il Comune di Vimodrone, avendo necessità di acquisire il servizio integrato di assistenza 
educativa specialistica scolastica e di supporto psico-pedagocico, ha predisposto un progetto di 
servizio e ha approvato la determina a contrattare, con atto RI n. 26 del 15/04/2016 

Sulla base del progetto e degli atti approvati dal Comune di Vimodrone, l’Ufficio CUC con 
determinazione RI n. 26 del 15/04/2016 ha approvato gli atti di gara, e segnatamente la bozza di 
bando, disciplinare e i moduli allegati a quest’ultimo per poter procedere all’espletamento della 
procedura aperta  sopra soglia comunitaria per l’aggiudicazione del servizio integrato di assistenza 
educativa specialistica scolastica e di supporto psico-pedagocico.  
Il servizio oggetto della presente procedura ricade all’interno dell’allegato IIB del D. Lgs. 163/2006. A  
fronte di ciò, ai sensi di quanto previsto dall’articolo 20 del D. Lgs. 163/2006, quest’ultima normativa 
citata si applicherà solo per quanto concerne gli articoli espressamente citati nel’articolo 20 del D. Lgs. 
n. 163/2006 nonché per quegli articoli espressamente richiamati negli atti cui questo Comune ha 
deciso di autolimitarsi. 

Per la scelta del soggetto cui affidare il servizio, il Comune, in aderenza all’orientamento della 
Giurisprudenza Amministrativa (vedi per tutte Consigli di Stato IV Sezione con decisione del 
17/01/2012  n. 253), del legislatore nazionale (cfr. Circolare della Presidenza del Consiglio dei Ministri 
n. 3944 dl 01/03/2002) nonché dell’articolo 27 del D. Lgs. 163/2006 intende porre in essere una 
procedura competitiva e concorrenziale ispirata ai principi del Trattato UE di trasparenza (quindi con 
necessaria definizione delle regole di sviluppo in un apposito bando e disciplinare), adeguata 
pubblicità (quindi con possibile pubblicizzazione mediante avviso), non discriminazione, parità di 
trattamento, mutuo riconoscimento, proporzionalità (quindi con definizione di requisiti di 
partecipazione alla selezione adeguati), con predeterminazione dei criteri selettivi, affinché sia 
consentita la possibilità da parte degli operatori interessati di esplicare le proprie chance partecipative. 
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Il bando di gara è stato pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Comunità Europea del 15/04/2016 del 
2016/S074-129741 sulla GURI del 15/04/2016 n. 43 sul profilo del committente 
www.comune.vimodrone.milano.it sezione CUC del Comune di Vimodrone presso cui ha sede l’Ufficio 
Comune operante come CUC, all’Albo pretorio del Comune , sul sito informatico del Ministero delle 
infrastrutture, sul sito informatico presso l’Osservatorio della Regione, nonché su n. 2 quotidiani a 
diffusione nazionale e locale. Inoltre la presente procedura è stata inserita nell’avviso di 
preinformazione pubblicato sul profilo del Comune di Vimodrone con apposito avviso contenente tutte 
le procedure ad evidenza pubblica dell’anno 2016.  

L’affidamento del servizio avverrà mediante procedura aperta sopra soglia comunitaria. Nell’ambito di 
detta procedura comparativa sono stati predeterminati dei requisiti utili ad individuare un qualificato 
soggetto, e si è stabilito di valutare le offerte con il criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa. 

La presente procedura viene condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici, nel rispetto della 
normativa vigente in materia di appalti pubblici e di strumenti telematici. 

In particolare, la presente procedura, si svolgerà attraverso l’utilizzo della Piattaforma di 
intermediazione telematica di proprietà di ARCA, denominata “Sintel” (di seguito per brevità anche 
solo “Piattaforma” e/o “Sintel”), a cui si accede attraverso il portale di ARCA, mediante il quale 
verranno gestite le fasi di pubblicazione della procedura, di presentazione, analisi, valutazione ed 
aggiudicazione dell’offerta, oltre che le comunicazioni e gli scambi di informazioni. Le modalità 
tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel sono contenute nell’Allegato 5 facente parte integrante e 
sostanziale del presente Disciplinare di gara, ove sono descritte in particolare le informazioni 
riguardanti la Piattaforma, la registrazione, la dotazione informatica necessaria per la partecipazione 
alla presente procedura attraverso Sintel e la forma delle comunicazioni da utilizzare per la presente 
procedura, nonché i vincoli di utilizzazione di Sintel. 

Specifiche e dettagliate indicazioni sono inoltre contenute nei Manuali d’uso per gli Operatori 
Economici e nelle Domande Frequenti, cui si fa espresso rimando, messi a disposizione sul portale 
dell’Azienda Regionale Centrale Acquisti www.arca.regione.lombardia.it nella sezione Help&Faq: 
“Guide e Manuali” e “Domande Frequenti degli Operatori Economici”. 

Ai sensi dell’art. 279 del D.P.R. 207/2010 e ss.mm.ii. il progetto del servizio coincide con il contenuto 
del capitolato che è stato approvato con atto di determina RI n. 26  del 15/04/2016.   

 
Il luogo di svolgimento della prestazione è il territorio di Vimodrone come più analiticamente indicato 
nel capitolato.  CIG 6659527F84 

La documentazione di gara comprende: 

a) Bando di gara 
b) Disciplinare di gara  
c) Capitolato 
d) Allegati al disciplinare (All. 1, All. 1bis, All. 2, All. 3, All. 4, All. 5, All. 6, All. 7, All. 8) 
e) Schema di contratto 
f) Lista dettaglio offerta  

 

http://www.arca.regione.lombardia.it/
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La gara avrà luogo in seduta pubbl ica presso la sede comunale i l  giorno 09/06/2016   
alle ore  9.30  presso la stanza n. 32 sita al primo piano della sede del Comune di Vimodrone 
in Via C. Battisti 54/56 ove ha sede l’ufficio operante come cuc che svolge il ruolo di Stazione 
Appaltante, o altra stanza che verrà indicata con apposito avviso il giorno della gara, e vi potranno 
partecipare i legali rappresentanti delle imprese interessate ovvero persone munite di specifica 
delega, loro conferita dai suddetti legali rappresentanti. In caso di non completamento dei lavori si 
proseguirà nei giorni seguenti. 
E’ designato quale Responsabile del procedimento relativamente al servizio oggetto di gara , ai sensi 
e per gli effetti dell’art. 10 del D. Lgs. 163/2006, il  Dott. Roberto Panigatti mail: 
r.panigatti@comune.vimodrone.milano.it Le offerte saranno valutate da una apposita Commissione 
nominata successivamente al termine ultimo per la presentazione delle offerte e il Responsabile 
dell’Ufficio Comune operante come Centrale Unica di committenza è la dotto.ssa Chiara Alessandra 
Gregorini.  

Il direttore dell’esecuzione sarà indicato nell’ambito della stipula del contratto.  

 

1. Prestazioni oggetto del servizio, modalità di esecuzione e importo a base di gara  

1.1 L’appalto è costituito dal l ’ insieme delle att ività volte a costruire i l  s istema 
integrato e tali att ività consistono nel l ’erogazione dei servizi di:  

-  Assistenza educativa special ist ica alunni con disabil i tà;  
-  Supporto psico-pedagogico 
-  ADH 

1.2   La durata dell’appalto è di 36 mesi a decorrere dalla data di inizio attività, indicata in un apposito 
verbale firmato dalle parti e seguirà il calendario indicato nel capitolato. 

1.3 1.3 il servizio è contabilizzato a misura. L’importo complessivo stimato è pari ad euro 
589.050,00 IVA esclusa. I costi della sicurezza sono pari a € 0, in quanto per la fornitura/servizio 
non si ravvisano rischi di interferenza. Detto importo costituisce la somma massima erogabile 
sulla base delle stima effettuata dal Comune. Detto importo sarà corrisposto all’appaltatore sulla 
base della pianificazione effettuata così come indicato nel capitolato sulla base  delle ore 
effettivamente effettuate dai diversi profili professionali secondo gli importi delle tariffe orarie 
offerte in sede di gara per la figura dello psicologo, dell’educatore Ass. Scol, del coordinatore e 
dell’educatore ADH, che non possono essere superiori a quelle poste a base di gara così come 
indicate nel capitolato. Gli importi sono stato calcolati sulla base della stima dei fabbisogni 
espressi nel capitolato che riporta i dati tecnici relativi  utili per la formulazione dell’offerta  

1.4 L’appalto è finanziato con risorse proprie di bilancio.  

I prezzi che risulteranno dall’aggiudicazione della procedura resteranno fissi ed invariati per tutta 
la durata del servizio, fatta salvo quanto previsto, ai sensi dell’art. 115 del Codice e con la 
puntualizzazione che l’importo complessivo corrisposto dipenderà dalla pianificazione effettuata e 
sulla base della quantità di ore effettivamente effettuate. 

Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto verrà effettuato nel rispetto dei 
termini previsti dal d.lgs. 9 ottobre 2002, n. 231 come modificato dal d.lgs. 9 novembre 2012 n. 
192. Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 
della l. 13 agosto 2010, n. 136.  

2 Soggetti ammessi alla gara 

2.1 Sono ammessi alla gara gli operatori economici in possesso dei requisiti prescritti nel 
proseguio del presente disciplinare, tra i quali, in particolare, quelli costituiti da: 

mailto:r.panigatti@comune.vimodrone.milano.it
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❖ operatori economici con idoneità individuale di cui alle lettere a) (imprenditori individuali 
anche artigiani, società commerciali, società cooperative), b) (consorzi tra società 
cooperative e consorzi tra imprese artigiane), e c) (consorzi stabili), dell’art. 34, comma 1, 
del D. Lgs. 163/2006; 

❖ operatori economici con idoneità plurisoggettiva di cui alle lettera d) (raggruppamenti 
temporanei di concorrenti), e) (consorzi ordinari di concorrenti), e-bis (le aggregazioni tra 
le imprese aderenti al contratto di rete) ed f) (gruppo europeo di interesse economico), 
dell’art. 34, comma 1, del D. Lgs. 163/2006  , oppure da operatori che intendano riunirsi o 
consorziarsi ai sensi dell’art. 37, comma 8, del D. Lgs. 163/2006; operatori economici con 
sede in altri Stati membri dell’Unione Europea, alle condizioni di cui all’art. 47 del D. Lgs. 
163/2006 nonché del presente disciplinare di gara. 

❖ Operatori economici stranieri, alle condizioni di cui all’art. 47 del D. Lgs. 163/2006 e del 
presente disciplinare di gara. 

Ai predetti soggetti si applicano le disposizioni di cui agli artt. 36 e 37 del D. Lgs. 163/2006. 

3 Condizioni di partecipazione  

3.1 Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:  

a. ► le cause di esclusione di cui all’art. 38, comma 1, lettere a), b), c), d), e), f), g), h), i), l), m), 
m-bis), m-ter ed m-quater), del D. Lgs. 163/2006  ; 

b. ► le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del d.lgs. 6 settembre 
2011, n. 159. 

c. ► le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o di cui all’art. 35 
del decreto-legge 24 giugno 2014, n. 90 convertito con modificazioni dalla Legge 11 agosto 
2014 o che siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con 
la pubblica amministrazione. 

3.2 Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black list” di 
cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia 
e delle finanze del 21 novembre 2001 devono essere in possesso, pena l’esclusione dalla gara, 
dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e 
delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 2010, n. 78 oppure avere in corso un procedimento 
per il rilascio della predetta autorizzazione 

3.3 Agli operatori economici concorrenti, ai sensi dell’art. 37, comma 7, primo periodo, del D. Lgs. 
163/2006, è vietato partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio 
ordinario di concorrenti, ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale qualora gli stessi 
abbiano partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti o 
aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di 
rete).  

3.4 Ai consorziati indicati per l’esecuzione da un consorzio di cui all’art. 34, comma 1, lett. b) (consorzi 
tra società cooperative e consorzi tra imprese artigiane), ai sensi dell’art. 37, comma 7, secondo 
periodo, del D. Lgs. 163/2006 è vietato partecipare in qualsiasi altra forma alla medesima gara; il 
medesimo divieto, ai sensi dell’art. 36, comma 5, del D. Lgs. 163/2006, vige per i consorziati 
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indicati per l’esecuzione da un consorzio di cui all’art. 34, comma 1, lettera c) (consorzi stabili).  

4 Sintel  

Le informazioni riguardanti la Piattaforma Sintel tra cui la dotazione informatica necessaria per la 
partecipazione alla presente procedura, la registrazione alla Piattaforma e la forma delle 
comunicazioni da utilizzare per la presente procedura sono contenute nell’Allegato 5 – Modalità 
tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel, facente parte integrante e sostanziale del presente 
Disciplinare, e nel prosieguo del presente disciplinare . 

I vincoli tecnici per l’utilizzo di Sintel e, quindi, per la presentazione dell’offerta, che il concorrente 
deve necessariamente rispettare sono quindi stabiliti nell’Allegato 5 nonché nei manuali tecnici 
consultabili sul sito www.arca.regione.lombardia.it  

5 Presa visione della documentazione di gara  

5.1 La documentazione di gara indicata in premessa  è disponibile sul sito internet: 
www.comune.vimodrone.milano.it Sezione CUC e sulla piattaforma messa a disposizione dalla 
Regione Lombardia www.arca.regione.lombardia.it . 

6. Chiarimenti  

6.1 Per eventuali richieste di informazioni complementari e/o chiarimenti sulla presente procedura, i 
concorrenti possono trasmettere tali comunicazioni di richiesta, in lingua italiana, al Comune di 
Vimodrone per mezzo della funzione “Comunicazioni della procedura” presente sulla piattaforma 
Sintel, nell’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura, almeno 3 giorni prima della scadenza 
del termine fissato per la presentazione delle offerte. Si precisa che verrà data risposta ai 
chiarimenti ricevuti tramite “Comunicazioni della procedura; in caso di mancato rispetto delle 
predette condizioni, ovvero in caso di non corretto invio delle richieste di chiarimento, l’ufficio CUC 
non sarà ritenuto responsabile della mancata risposta agli stessi. Non saranno inoltre fornite 
risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato 

6.2 Le richieste di chiarimenti dovranno esser formulate esclusivamente in lingua italiana. Le risposte 
a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite, in formato elettronico, attraverso la 
funzionalità “Comunicazioni della procedura” (all’operatore richiedente) prima della scadenza del 
termine fissato per la presentazione delle offerte.  

6.3 Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla 
presente procedura, saranno pubblicate, in formato elettronico, in forma anonima, sul sito 
comunale www.comune.vimodrone.milano.it sezione CUC nonché sulla piattaforma Sintel 
attraverso la funzionalità “Documentazione di gara”, nell’interfaccia “Dettaglio” della presente 
procedura alla quale possono accedere tutti i fornitori a corredo ed integrazione della 
documentazione di gara.  

6.4 In caso di comprovato malfunzionamento e/o indisponibilità prolungata della Piattaforma, la 
Stazione Appaltante si riserva di ricevere le richieste di informazioni e chiarimenti anche solo a 
mezzo di posta certificata (PEC) comune.vimodrone@pec.regione.lombardia.it e/o mail 
cuc@comune.vimodrone.milano.it .  Le risposte ai quesiti pervenuti, ritenute di interesse 
generale, saranno anche pubblicate, in forma anonima, sul sito comunale 
www.comune.vimodrone.milano.it sezione CUC - Bandi nonché sulla piattaforma Sintel. 

 

http://www.arca.regione.lombardia.it/
mailto:comune.vimodrone@pec.regione.lombardia.it
mailto:cuc@comune.vimodrone.milano.it
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7. Modalità di presentazione della documentazione 

7.1 Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di 
gara: 

a. devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e 
ss.mm.ii., con la sottoscrizione digitale del dichiarante (rappresentante legale del candidato o 
altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il candidato stesso);  

b. potranno essere sottoscritte digitalmente anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal 
caso va allegata relativa procura; 

c. devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione, singoli, 
raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ancorché appartenenti alle eventuali 
imprese ausiliarie, ognuno per quanto di propria competenza; 

7.2 La documentazione da produrre, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere 
prodotta in copia autenticata o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del 
D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445; 

7.3 In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità 
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano l’art. 38, 
comma 5, l’art. 39, comma 2, l’art. 45, comma 6, e l’art. 47 del D. Lgs. 163/2006  . 

7.4 Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua 
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra 
testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a 
rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

7.5 Le dichiarazioni di cui agli allegati di gara potranno essere redatte sui modelli predisposti e messi 
a disposizione gratuitamente dalla stazione appaltante disponibili sulla piattaforma sintel e 
all’indirizzo internet www.comune.vimodrone.milano.it sezione CUC, nonché 
www.arca.regione.lombardia.it restando inteso che, qualora il concorrente non dovesse utilizzare 
detti modelli, dovrà in ogni caso riprodurre le medesime dichiarazioni in essi contenute. 

7.6 La mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e delle 
dichiarazioni sostitutive potrà essere sanata ai sensi dell’art. 38 comma 2 bis e art. 46 comma 1 ter 
del D. Ggs. 163/2006, dietro pagamento in favore della stazione appaltante della sanzione 
pecuniaria stabilita nella misura minima prevista dal citato articolo e comunque non superiore a 
50.000 euro. Le irregolarità essenziali ai fini di quanto previsto dall’art. 38 comma 2-bis coincidono 
con le irregolarità che attengono a dichiarazioni ed elementi inerenti le cause tassative di 
esclusione previsti nel presente disciplinare di gara e nella legge 

7.7 Ai fini della sanatoria di cui al precedente punto 7.6 si assegnerà al concorrente un termine non 
superiore a dieci giorni perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie. 

7.8 In caso di inutile decorso del termine di cui al punto 7.7 la stazione appaltante procederà 
all’esclusione del concorrente dalla procedura con le conseguenze di cui al paragrafo 21.11 
(comunicazione esclusioni)  

7.9 Ai sensi dell’art. 46, comma 1 del D. Lgs. 163/2006 la stazione appaltante si riserva di richiedere ai 
concorrenti chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati 
necessari alla verifica della sussistenza dei requisiti di partecipazione, senza applicazione della 
sanzione di cui all’art. 38 comma 2bis del D. Lgs. 163/2006  

7.10 Si applicano, per quanto compatibili, le disposizioni contenute nel d.lgs. 7 marzo, 2005, n. 82 
recante il Codice dell’Amministrazione digitale (di seguito anche CAD) 

http://www.comune.vimodrone.milano.it/
http://www.arca.regione.lombardia.it/
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8 Comunicazioni 

8.1 Salvo quanto disposto nel paragrafo 6 del presente disciplinare (chiarimenti), tutte le 
comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori economici si 
intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora effettuate tramite la piattaforma Sintel 
al domicilio eletto e all’indirizzo di posta elettronica certificata ivi indicato. Eventuali problemi 
temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente 
segnalate all’ufficio CUC che svolge il ruolo di stazione appaltante mail: 
cuc@comune.vimodrone.milano.it (tel. 0225077278/312/210/294/289) diversamente 
l’amministrazione declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

8.2 In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, 
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende 
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

8.3 In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti 
gli operatori economici ausiliari. 

9. Subappalto  

9.1. Il concorrente deve indicare, all’atto dell’offerta e secondo modalità riportate nel presente 
disciplinare, le parti che intende subappaltare o concedere in cottimo in conformità a quanto 
previsto dall’art. 118 del D. Lgs. 163/2006; in mancanza di tali indicazioni il subappalto è 
vietato.  

9.2. Si precisa che la quota percentuale subappaltabile deve essere contenuta entro il limite 
massimo della percentuale prevista dalla citata normativa dell’importo contrattuale. 

9.3 La stazione appaltante non provvederà al pagamento diretto del subappaltatore/i e i 
pagamenti verranno effettuati all’appaltatore che dovrà trasmettere alla stazione appaltante, 
entro venti giorni dal relativo pagamento, copia delle fatture quietanzate, emesse dal 
subappaltatore  

10. Ulteriori disposizioni  

10.1 E’ facoltà del Comune procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, 
sempre che sia ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell’art. 86, comma 3, del D. Lgs. 
163/2006. 

10.2 E’ facoltà della stazione appaltante di non procedere all’aggiudicazione della gara qualora 
nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto o, se 
aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto ; 

10.3 L’offerta vincolerà il concorrente almeno 180 giorni dal termine indicato nel bando per la 
scadenza della presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante e 
comunicate sul sito del Comune 

10.4 Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e l’ipotesi di 
differimento espressamente concordata con l’aggiudicatario, il contratto di appalto verrà stipulato 
in forma pubblica amministrativa con modalità elettronica non prima di 35 giorni dall’invio 
dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione definitiva ai sensi dell’articolo 
79 del D.lgs. n. 163/2006. Le spese relative alla stipulazione del contratto sono a carico 
dell’aggiudicatario. 

mailto:cuc@comune.vimodrone.milano.it
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10.5 La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste 
dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso dei requisiti 
prescritti.  

10.6 Le spese relative alla pubblicazione del bando sui quotidiani e dell’avviso di aggiudicazione, 
secondo le modalità di cui all’art. 66, comma 7, secondo periodo, del D. Lgs. 163/2006 sono a 
carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine 
di 60 (sessanta) giorni dall’aggiudicazione. L’importo dovrà essere rimborsato mediante bonifico 
bancario intestato a Comune di Vimodrone c/o il Credito Artigiano cod. IBAN IT 91 A 
0521634080000000003698 indicando la seguente causale: “Rimborso spese di pubblicazione 
gara identificata dal CIG:  6659527F84 in adempimento dell’art. 34 D.L. 221/2012”. Rimane 
inteso che il Comune si riserva di rendere noto all’Aggiudicatario in sede di comunicazione ex art. 
79 comma 5 del D.lgs. n. 163/2006 , l’esatto ammontare del suddetto importo, comprensivo 
anche dei costi degli eventuali avvisi relativi a proroghe e/o rettifiche agli atti di gara, dovuto a 
titolo di rimborso spese . 

10.7 In analogia a quanto stabilito dall’art. 140 del D.lgs. n. 163/2006 il Comune si riserva la facoltà in 
caso di fallimento o di liquidazione coatta e concordato preventivo dell’appaltatore o di risoluzione 
del contratto ai sensi degli articoli 135 e 136 del D. Lgs. 163/2006 o di recesso dal contratto ai 
sensi dell’art. 92 comma 4 del D. Lgs. 159/2011. 

10.8 Il prezzo complessivo offerto nonché i prezzi unitari offerti  devono limitarsi alla terza cifra 
decimale e non si terrà conto di eventuali ulteriori cifre in tutto il procedimento, compreso quello 
eventuale del calcolo dell’anomalia dell’offerta. 

10.9 Il vincolo giuridico consegue esclusivamente alla stipula del contratto, costituendo il 
provvedimento di affidamento  provvisorio e definitivo solamente l’atto con il quale si individua la 
offerta  migliore con cui il Comune  stipulerà il successivo contratto. Al momento della stipula del 
contratto verrà richiesta la produzione da parte dell’offerente  risultato affidatario  una garanzia di 
esecuzione del contratto. 

 

11. Cauzioni e garanzie richieste  

11.1 L’offerta dei concorrenti deve essere corredata da cauzione provvisoria come definita dall’art. 75 
del D. Lgs. 163/2006 pari al 2% dell’importo complessivo dell’appalto, e precisamente  di euro 
11.781,00 

11.2 Ai sensi dell’articolo 38, comma 2 bis del D. Lgs. 163/2006 la cauzione provvisoria garantisce 
altresì il versamento della sanzione pecuniaria di cui al punto 7.6 del presente disciplinare e 
dovrà essere reintegrata qualora la stessa venisse parzialmente escussa per il pagamento della 
predetta sanzione. 

11.3 La cauzione provvisoria garantisce, altresì, il possesso dei requisiti di ordine generale dichiarati 
dai concorrenti e, pertanto, si procederà all’incameramento della stessa nell’ipotesi di mancata 
integrazione ai sensi dell’art. 38, comma 2 bis, del D. Lgs. 163/2006, dipendente da una carenza 
del requisito dichiarato. 
La cauzione dovrà essere presentata secondo una delle seguenti modalità a scelta del 
concorrente: 
a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria 

provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione 
appaltante; il valore deve essere al corso del giorno del deposito; 

b. in contanti (assegno o mediante bonifico bancario presso la tesoreria Comunale: CREDITO 
VALTELLINESE S.P.A. STRADA PADANA SUPERIORE N. 231 - 20090 VIMODRONE tel. 
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022505031/ fax. 022505349 coordinate bancarie:IT91A0521634080000000003698 causale: 
“deposito cauzionale provvisorio per partecipazione gara per affidamento del servizio 
integrato di assistenza educativa specialistica scolastica e di supporto psico-pedagocico”. E’ 
necessario in tal caso produrre copia scansita e firmata digitalmente della ricevuta di 
avvenuto versamento della somma da inserire nell’apposito campo di cui nel proseguo del 
presente atto. In tal caso, per facilitare lo svincolo della cauzione provvisoria prestata, si 
prega di indicare il numero di conto corrente e gli estremi della banca presso cui il Comune 
dovrà appoggiare il mandato di pagamento.  

In caso di partecipazione in RTI costituito, Consorzio (art. 34, c.1 lett. b), c) D. Lgs. 163/2006 
o Consorzio ordinario di imprese costituito (art. 34, c. 1 lett. e) D. Lgs. 163/2006 il 
versamento deve essere effettuato dall’impresa mandataria/delegataria oppure dal consorzio 
medesimo. Nella causale del versamento deve essere esplicitato cheil soggetto garantito è il 
raggruppamento/consorzio. La dichiarazione di autenticità deve essere sottoscritta con firma 
digitale da parte del legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) 
dell’impresa mandataria/delega tira oppure del consorzio medesimo. 

In caso di partecipazione in RTI costituendo o Consorzio ordinario di imprese costituendo 
(art. 34 c. 1 lett. e) D. Lgs. 163/2006) il versamento può essere effettuato da una delle 
imprese raggruppande/consorziande. Nella causale del versamento deve essere esplicitato 
ch ei soggetti garantiti sono tutte le imprese raggruppande/consorziande, che devono essere 
singolarmente citate. La dichiarazione di autenticità deve essere sottoscritta con firma 
digitale da parte del legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) di 
ciascuna impresa. 

c. da fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari iscritti nell’albo di cui 
all’art. 106 del d.lgs. 1 settembre 1993, n. 385 che svolgono in via esclusiva o prevalente 
attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una 
società di revisione iscritta nell’albo previsto dall’art. 161 del d.lgs. 24 febbraio 1998, n. 58. In 
caso di fideiussione rilasciata dagli intermediari, il modulo di fideiussione deve contenere gli 
estremi dell’autorizzazione del Ministero dell’economia e delle finanze di cui all’art. 127, 
comma 3, del Regolamento 

11.4 In caso di prestazione della cauzione provvisoria in contanti o in titoli del debito pubblico dovrà 
essere presentata anche una dichiarazione, firmata digitalmente, di un istituto bancario o 
assicurativo o altro soggetto di cui al comma 3 dell’art. 75 del D. Lgs. 163/2006, contenente 
l’impegno verso il concorrente a rilasciare, qualora l’offerente risultasse aggiudicatario, garanzia 
fideiussoria relativa alla cauzione definitiva in favore della stazione appaltante, valida fino alla 
data di emissione del certificato di verifica di conformità di cui all’art. 324 del Regolamento o 
comunque decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione dei servizi risultante dal relativo 
certificato. 

11.5 In caso di prestazione della cauzione provvisoria sotto forma di fideiussione questa dovrà: 

a. essere conforme agli schemi di polizza tipo di cui al comma 4 dell’art. 127 D.P.R. 
5 ottobre 2010, n. 207 (nelle more dell’approvazione dei nuovi schemi di polizza-tipo, la 
fideiussione redatta secondo lo schema tipo previsto dal Decreto del Ministero delle attività 
produttive del 23 marzo 2004, n. 123, dovrà essere integrata mediante la previsione espressa 
della rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile, mentre ogni 
riferimento all’art. 30 della l. 11 febbraio 1994, n. 109 deve intendersi sostituito con l’art. 75 
del D. Lgs. 163/2006, nonché della decorrenza della durata dalla data di scadenza del 
termine per la presentazione delle offerte).  

b. essere un documento informatico ai sensi dell’articolo 1 lettera p) del D.lgs. n. 82 del 07 
marzo 2005 sottoscritto, con firma digitale, dal soggetto in possesso dei poter necessari per 
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impegnare il garante, ovvero  in alternativa , essere copia informatica di un documento 
cartaceo secondo le modalità previste dall’art. 22 commi 1 e 2 del D.lgs. n. 82 del 07 marzo 
2005 e in tali casi la conformità del documento all’originale dovrà essere attestata dal 
pubblico ufficiale  mediante apposizione di firma digitale, nell’ipotesi di cui all’art. 22 comma 1 
dell D.lgs. n. 82/2005, ovvero, da apposita dichiarazione di autotenticità con firma digitale dal 
notaio o dal pubblico ufficiale ai sensi dell’articolo 22 comma 2 del D.Lgs. n 82/2005.  
Qualora vi sia l’impossibilità ad attuare le modalità sopra indicate, è consentito inserire 
su SINTEL la copia scansita e consegnare la garanzia in formato cartaceo, in originale, con 
le firme autografe della Banca o Assicurazione o Intermediario Finanziario entro il termine 
ultimo sopra indicato, in busta chiusa con scritto all’esterno i dati del mittente, nome azienda, 
indirizzo, tel. fax e l’oggetto: “NON APRIRE – PROCEDURA DI GARA PER AFFIDAMENTO 
DEL SERVIZIO INTEGRATO DI ASSISTENZA EDUCATIVA SPECIALISTUCA SCOLASTCA 
E DI SUPPORTO PSICO – PEDAGOCICO  ” presso l’ufficio protocollo del Comune di cui si 
riportano gli orari: Lunedi, martedi, giovedi e venerdi dalle ore 9.00 alle ore12.00. Mercoledi 
dalle ore15.30 alle ore18.00 (APERTURA SOLO POMERIDIANA) 

c. essere corredata da una dichiarazione sostitutiva di atto notorio del fideiussore che attesti il 
potere di impegnare con la sottoscrizione la società fideiussore nei confronti della stazione 
appaltante; 

d. avere validità per 180 gg. dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;  

e. qualora si riferiscano a raggruppamenti temporanei, aggregazioni di imprese di rete o 
consorzi ordinari o GEIE, a partecipanti con idoneità plurisoggettiva non ancora costituiti, 
essere tassativamente intestate a tutti gli operatori che costituiranno il raggruppamento, 
l’aggregazione di imprese di rete, il consorzio o il GEIE; 

f. prevedere espressamente:  

 la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 
1944 del Codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;  

 la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del Codice civile;  

 la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione 
appaltante;  

 la dichiarazione contenente l’impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione 
dell’appalto, a richiesta del concorrente, una garanzia fideiussoria, relativa alla 
cauzione definitiva di cui all’art. 113 del D. Lgs. 163/2006, in favore della stazione 
appaltante, valida fino alla data di emissione del certificato di verifica di conformità di 
cui all’art. 324 del Regolamento o comunque decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di 
ultimazione delle prestazioni risultante dal relativo certificato. 

11.6 La mancata presentazione della cauzione provvisoria, la presentazione di una cauzione di valore 
inferiore o priva di una o più caratteristiche tra quelle sopra indicate, oppure la mancata 
reintegrazione ai sensi del paragrafo 11.2 potrà essere sanata ai sensi della’rt. 38 comma 2 bis e 
46 comma 1 ter del D.Lgs. 163/2006, previo pagamento alla Stazione Appaltante della sanzione 
pecuniaria di cui al paragrafo 7.7 del presente disciplinare.  

11.7 In caso di mancata sanatoria la Stazione Appaltante procederà all’esclusione del concorrente 
della procedura di gara 

11.8 Ai sensi dell’art. 75, comma 6, del D. Lgs. 163/2006 la cauzione provvisoria verrà svincolata 
all’aggiudicatario automaticamente al momento della stipula del contratto, mentre agli altri 
concorrenti, ai sensi dell’art. 75, comma 9, del D. Lgs. 163/2006 verrà svincolata entro trenta 
giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione; 
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11.9 All’atto della stipulazione del contratto l’aggiudicatario deve presentare la cauzione definitiva nella 
misura e nei modi previsti dall’art. 113 del D. Lgs. 163/2006, che sarà svincolata ai sensi e 
secondo le modalità previste dall’art. 113 del D. Lgs. 163/2006 e dall’art. 123 del D.P.R. 
207/2010;  

11.10 L’importo della cauzione provvisoria e della cauzione definitiva è ridotto del cinquanta per 
cento per i concorrenti ai quali sia stata rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme 
europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione 
del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie EN ISO 9000.  

11.11 Si precisa che:  

a. in caso di partecipazione in RTI orizzontale, sensi dell’art. 37, comma 2, del D. Lgs. 163/2006 
, o consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 34, comma 1, lett. e), del D. Lgs. 163/2006 
, il concorrente può godere del beneficio della riduzione della garanzia solo se tutte le 
imprese che costituiscono il raggruppamento e/o il consorzio ordinario siano in possesso 
della predetta certificazione; 

b. in caso di partecipazione in RTI verticale, nel caso in cui solo alcune tra le imprese che 
costituiscono il raggruppamento verticale siano in possesso della certificazione, il 
raggruppamento stesso può beneficiare di detta riduzione in ragione della parte delle 
prestazioni contrattuali che ciascuna impresa raggruppata e/o raggruppanda assume nella 
ripartizione dell’oggetto contrattuale all’interno del raggruppamento; 

c. in caso di partecipazione in consorzio di cui alle lett. b) e c) dell’art. 34, comma 1, del D. Lgs. 
163/2006, il concorrente può godere del beneficio della riduzione della garanzia nel caso in 
cui la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio.  

 

12 Pagamento a favore dell’Autorità 

► i concorrenti devono effettuare il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore 
dell’Autorità, per un importo pari ad €. 70,00 scegliendo tra le modalità di cui alla deliberazione 
dell’ANAC del 21 dicembre 2011 così come modificata dalla deliberazione dell’AVCP del 05 
marzo 2014. 

La mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento potrà essere sanata ai sensi dell’art. 38 
comma 2 bis e 46 comma 1ter del D. Lgs. 163/2006 previo pagamento alla Stazione Appaltante 
della sanzione pecuniaria di cui al paragrafo 7.7 del presente disciplinare, a condizione che il 
pagamento sia stato già effettuato prima della scadenza del termine di presentazione 
dell’offerta. 

In caso di mancata sanatoria la Stazione Appaltante procederà all’esclusione del concorrente 
della procedura di gara. 

13 Requisiti di idoneità professionale, capacita economico-finanziaria e tecnico-organizzativa  

13.1 I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei seguenti requisiti o 
adempiere a quanto previsto nei commi seguenti:  

a. Iscrizione al registro delle imprese della C.C.I.A.A. competente per territorio per attività inerenti 
l’oggetto dell’appalto con l'indicazione del numero di iscrizione, data di iscrizione, forma giuridica 
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dell'impresa, nominativo e dati anagrafici dei titolari di cariche, ai sensi dell'art. 39 del D. Lgs. 
163/2006. Per le imprese non residenti in Italia, la predetta iscrizione dovrà risultare da 
apposi0to documento , di cui all’art. 39 D.Lgs. 163/2006, che dovrà attestare l’iscrizione stessa 
in analogo registro professionale o commerciale secondo la legislazione dello Stato di 
appartenenza, con l’indicazione della natura giuridica, denominazione, sede legale, oggetto 
dell’attività, generalità degli amministratori muniti di potere di rappresentanza; … e comunque 
ogni iscrizione in registri o albi se prescritta dalla legislazione vigente per l’esercizio, da parte 
del concorrente, dell’attività oggetto di appalto 

b. Almeno una donea referenza bancaria rilasciata da istituto bancario e/o intermediario 
autorizzato ai sensi del D. Lg. 385/1993, con esplicito riferimento all’oggetto e all’importo della 
gara;  

c. Regolare esecuzione negli ultimi tre anni antecedenti la data di pubblicazione del bando di 
almeno:  un servizio di assistenza educativa a favore di minori in difficoltà per disabilità, svolto in 
ambito scolastico;   

13.2 Il concorrente singolo, consorziato, raggruppato o aggregato in rete può dimostrare il possesso 
dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e organizzativo avvalendosi dei requisiti 
di un altro soggetto. Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti 
della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto.  

13.3 Non è consentito, a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un 
concorrente, e che partecipino alla gara sia l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei 
requisiti. 

(INDICAZIONI PER I CONCORRENTI CON IDONEITÀ PLURISOGGETTIVA, CONSORZI) 

13.4 il requisito di cui a ISCRIZIONE alla CCIAA, deve essere dimostrato: 

a. Nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già costituiti o da 
costituirsi, o di aggregazione di imprese di rete, o di GEIE, da ciascuna delle imprese 
raggruppate/raggruppande o consorziate/consorziande o aderenti al contratto di rete;  

b. Nell’ipotesi di consorzi di cui all’art. 34, comma 1 lett. b) e c) del D. Lgs. 163/2006 deve 
essere posseduto dal Consorzio o dalle imprese consorziate per le quali il concorso 
concorre 

13.5 La referenza bancaria deve essere presentate da ciascuna impresa che compone il 
costituendo raggruppamento, consorzio ordinario o aggregazione di impresa di rete; 

13.6 il requisito relativo alla regolare esecuzione del servizio di cui al punto c  deve essere 
posseduto per intero, da uno dei componenti il raggruppamento o consorzio ordinario o GEIE o 
aggregazione di imprese di rete. Il requisito non è frazionabile. 

Se previste certificazioni di qualità, misure di gestione ambientale e/o eventuali ulteriori 
requisiti di capacità tecnico-professionale 

13.7 Nel caso di raggruppamento verticale o misto ogni concorrente deve avere i requisiti per la 
parte della prestazione che intende eseguire. 

13.8 Fatto salvo quanto previsto al paragrafo 13.4 lettera b), nel caso di consorzi di cui all’art. 34 
comma 1, lett. b) del D. Lgs. 163/2006(consorzi tra società cooperative di produzione e lavoro e 
consorzi tra imprese artigiane) i requisiti di cui al precedente paragrafo 13.1 ai sensi dell’art. 35 
del D.Lgs. 163/2006 dovranno essere posseduti direttamente dal consorzio.  

13.9 Fatto salvo quanto previsto al paragrafo 13.4 lettera b), nel caso di consorzi di cui all’art. 34 
comma 1, lett c) (consorzi stabili), i requisiti di cui al precedente paragrafo 13.1 devono essere 
posseduti direttamente dal consorzio oppure dai singoli consorziati esecutori, secondo le 
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disposizioni dell’art. 227 del D.P.R. 207/2010. 

  

14 Modalità di presentazione e criteri di ammissibilità delle offerte 

14.1 L’offerta, redatta in lingua italiana, dovrà pervenire alla Stazione Appaltante nella modalità di 
seguito descritte, entro e non oltre il termine perentorio delle ore 18.00 del giorno 08/06/2016 
pena l’irricevibilità dell’offerta e, comunque, la non ammissione alla procedura.  

14.2 L’offerta, come meglio stabilito nei successivi paragrafi, è costituita da: 

- Documentazione in formato elettronico, di cui al successivo paragrafo 15 da presentarsi 
mediante l’utilizzo della Piattaforma Sintel, con le modalità ivi stabilite; 

- Eventuale documentazione in formato cartaceo, di cui al successivo paragrafo 15, da inviarsi 
mediante plico a: COMUNE DI VIMODRONE, dove ha sede l’Ufficio Comune operante 
come CUC che svolge il ruolo di Stazione Appaltante – Ufficio protocollo via Battisti, 
54/56 – 20090 Vimodrone  

14.3 La presentazione dell’offerta dovrà avvenire collegandosi al sito www.arca.regione.lombardia.it 
accedendo alla Piattaforma Sintel ed individuando la procedura in oggetto, nell’apposita sezione 
“Procedure”. 

In particolare, la redazione dell’offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive del 
percorso guidato “invia offerta”, presente sulla Piattaforma Sintel e che consentono di predisporre: 

a) La Documentazione amministrativa, da sottomettere/caricare sul Sistema attraverso la 
funzionalità “Invia offerta multi lotto” 

b) La documentazione tecnica, da sottomettere/caricare sul Sistema attraverso la funzionalità 
“Invia Offerta” 

c) L’offerta economica, da sottomettere/caricare sul Sistema attraverso la funzionalità “Invia 
Offerta” 

Si precisa che, prima dell’invio, tutti i file che compongono l’offerta e che non siano già 
originariamente in formato pdf devono essere convertiti in formato pdf. Al solo fine di accelerare 
le operazioni di aperture delle buste in sede di gara si chiede di evitare risoluzioni alte/ottime dei file 
scansionati che dovranno essere caricati sulla piattaforma.  

Fermo restando le norme e le prescrizioni tecniche indicate all’Allegato 5 “Modalità tecniche per 
l’utilizzo della piattaforma Sintel”, di seguito sono elencate alcune prescrizioni riguardanti la 
sottomissione dell’offerta. La Piattaforma garantisce la massima segretezza e riservatezza dell’offerta 
e dei documenti che la compongono e, altresì, la provenienza, l’identificazione e l’inalterabilità 
dell’offerta medesima.  

La procedura di invio dell’offerta può essere seguita in momenti temporali differenti, attraverso il 
salvataggio dei dati e dell’attività già eseguite, fermo restando che il rinvio dell’offerta deve 
necessariamente avvenire entro la scadenza del predetto termine perentorio di presentazione 
dell’offerta.  

La predisposizione (Upload) ed il salvataggio delle offerte (Amministrativa, tecnica ed Economica) da 
parte del concorrente non implica l’effettivo invio dell’offerta alla stazione appaltante; si specifica infatti 
che l’operatore economico dovrà verificare di avere completato tutti i passaggi richiesti da Sintel e 
procedere con la conferma e successivo invio cliccando: 

• sul tasto “INVIA OFFERTA”, al quinto ed ultimo step dell’apposito percorso guidato. 

http://www.arca.regione.lombardia.it/
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14.4 Sintel darà comunicazione del corretto invio dell’offerta, ai sensi dell’art. 295 comma 6 del DPR 
207/2010 all’indirizzo pec indicato dall’operatore economico in fase di registrazione. 

14.5 E’ responsabilità dei concorrenti, in ogni caso, l’invio tempestivo e completo di quanto richiesto 
nel termine di presentazione offerta sopraindicato, anche atteso che la Piattaforma non accetta offerte 
presentate dopo la data e l’orario stabiliti come termine ultimo di presentazione delle offerte 

14.6 Il concorrente, tramite i percorsi sopra descritti, compie le seguenti operazioni: i) Caricamento 
sulla Piattaforma dei documenti richiesti dalla lex specialis; ii) invio dei medesimi unitamente a quelli 
generati da Sintel (pdf di offerta descritto oltre nel presente atto 

La fase i) da sola non concretizza invio dell’offerta in quanto i documenti caricati sono solamente 
salvati in Piattaforma per la scelta dei documenti da allegare e possono essere modificati da parte del 
concorrente medesimo. La fase ii), se completata correttamente, concretizza l’offerta. 

14.7 Con riferimento alla procedura di invio telematica di offerta si specifica che: 

1) È obbligo del concorrente e buona norma di diligenza professionale del concorrente 
connettersi alla Piattaforma con un congruo anticipo prima della scadenza del termine di 
presentazione delle offerte in maniera tale da inserire i dati, sottomettere ed inviare i 
documenti correttamente e risolvere per tempo eventuali problematiche di comprensione del 
funzionamento della Piattaforma; 

2) È obbligo del concorrente e buona norma di diligenza professionale del concorrente 
controllare il contenuto dei documenti di gara caricati sulla Piattaforma verificandone l’integrità 
successivamente al loro caricamento nella Piattaforma al percorso guidato “Invia offerta” , ma 
prima dell’effettivo invio dell’offerta attraverso l’apposita schermata di riepilogo disponibile al 
termine del percorso del l’invio dell’offerta (sia  a livello multi lotto che di singolo lotto) e la 
funzionalità “Storie Offerte” presente nell’interfaccia della procedura (sia  a livello multi lotto 
che di singolo lotto) fermo restando la loro non sostituibilità dopo il decorso di tale termine e la 
perentorietà del termine di offerta; 

3) Il documento denominato “Documento di offerta”, descritto al successivo paragrafo  è 
essenziale ai fini della completezza e contiene i prezzi offerti/ribasso offerti firmati nonché la 
sottoscrizione dei codici hash che identificano i singoli documenti caricati dal concorrente 
(l’hash è un codice che identifica inequivocabilmente l’identità di tali documenti). Con la 
sottoscrizione di tali codici hash il concorrente assume l’identità e paternità dei documenti 
inviati per l’offerta (di cui ha controllato l’integrità e leggibilità) 

4) Il documento d’offerta descritto al successivo paragrafo  può essere firmato unicamente, nelle 
ipotesi di firme multiple, secondo la modalità di firma multipla parallela e non nidificata come 
espresso dettagliatamente all’Allegato 6 “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma 
Sintel” 

La presentazione dell’offerta mediante la Piattaforma, infatti, è a totale ed esclusivo rischio del 
procedente, il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta 
medesima, dovuta, a titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti 
telematici utilizzati/incompatibilità degli strumenti telematici utilizzati con la piattaforma Sintel, a 
difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, 
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restando esclusa qualsivoglia responsabilità di ARCA ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra 
natura, ovvero per qualsiasi motivo, l’offerta non pervenga entro il previsto termine perentorio di 
scadenza. 

Pertanto si raccomanda ai concorrenti di connettersi alla Piattaforma entro un termine adeguato 
rispetto all’articolazione delle fasi descritte. 

In ogni caso, fatti salvi i limiti inderogabili di legge, il concorrente esonera l’ufficio CUC da qualsiasi 
responsabilità per malfunzionamenti di qualsiasi natura, mancato funzionamento o interruzioni di 
funzionamento della Piattaforma  

Al concorrente è richiesto di allegare, quale parte integrante dell’offerta, i documenti specificati nel 
prosieguo del presente disciplinare 

Si raccomanda la massima attenzione nell’inserire detti allegati nella sezione pertinente e, in 
particolare, di non indicare o, comunque, di non fornire i dati dell’Offerta economica in sezioni diverse 
da quella relativa alla stessa, pena l’esclusione dalla procedura . 

14.8 Il concorrente esonera l’ufficio CUC da qualsiasi responsabilità derivante dalla mancata 
osservazione delle prescrizioni sopra descritte. 

14.9 In casi di R.T.I. o Consorzio 

In caso di partecipazione alla procedura in forma associata, RTI costituendo o costituito e Consorzio, 
sarà l’impresa mandataria o designata tale ad utilizzare ed operare in Piattaforma, previa registrazione 
ad hoc come unico soggetto abilitato ad operare attraverso il medesimo e, quindi, a presentare 
l’offerta. In merito alle diverse modalità di aggregazione ed alle modalità di registrazione a Sintel per la 
partecipazione in forma aggregata, si rimanda a quanto indicato al presente disciplinare.  

Per le modalità di sottoscrizione dei documenti che compongono l’offerta, si veda quanto stabilito nel 
prosieguo del presente disciplinare. Anche a tale fine, le imprese mandanti partecipanti al RTI 
costituito o costituendo ed al Consorzio dovranno sottoscrivere, anche ai sensi di quanto previsto 
all’art. 3, comma 20 del D. Lgs. 163/2006, un’apposita dichiarazione – inserita nel Modello di 
Dichiarazione di cui all’Allegato 1 – con la quale autorizzano l’impresa mandataria a presentare 
un’unica offerta e, pertanto, abilitano la medesima a compiere in nome e per conto anche delle 
imprese mandanti ogni attività, anche attraverso la Piattaforma (quali, a titolo esemplificativo e non 
esaustivo, presentazione documentazione sottoscritta dalle raggruppande, invio e ricezione delle 
comunicazioni da e per la stazione appaltante), necessaria ai fini della partecipazione alla procedura. 

Con la medesima dichiarazione, inoltre, le imprese mandanti partecipanti al RTI costituito o 
costituendo ed al Consorzio, ai fini dell’invio e della ricezione delle comunicazioni inerenti la procedura 
che transitano attraverso la Piattaforma, eleggono domicilio presso l’indirizzo di Posta Elettronica 
Certificata eletto dall’impresa mandataria al momento della registrazione sulla Piattaforma. 

14.10 Qualora sia richiesto dal presente Disciplinare di gara ovvero qualora l’operatore 
economico preveda il caricamento di più documenti nel medesimo campo presente sulla 
piattaforma Sintel, dovrà essere utilizzato un formato di compressione – quale, a titolo z” 
ovvero esemplificativo e non esaustivo, formato elettronico “.zip” ovvero “.rar” ovvero “ 
equivalenti software di compressione dati. Salvo diverse indicazioni nella documentazione di gara, 
la cartella compressa non dovrà essere firmata mentre tutti i singoli file in essa contenuti dovranno 
essere firmati digitalmente dal legale rappresentante (o persona munita da comprovati poteri di firma, 
la cui procura dovrà essere prodotta nella medesima Documentazione Amministrativa) come 
specificamente sopra dettagliato. 

14.11 Negli appositi campi presenti sulla piattaforma Sintel, come sotto riportato, il concorrente dovrà 
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inserire, rispettivamente, la documentazione amministrativa (campo A), l’offerta tecnica (campo 
a B) e l’offerta economica (campo C), rispettando rigorosamente le indicazioni sotto riportate,  
facendo attenzione che l’inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti non 
contenuti nella busta dedicata all’offerta economica, costituirà causa di esclusione. 

14.11 Verranno escluse le offerte in aumento rispetto all’importo a base di gara 

14.12 La mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di 
elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella busta dedicata all’offerta 
economica, costituirà causa di esclusione. 

14.13 Saranno escluse le offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento 
rispetto all’importo a base di gara. 

 

15 Contenuto della Busta “A- Documentazione amministrativa”  

15.1  Con riferimento ai passi della procedura necessari per la presentazione dell’offerta mediante la 
Piattaforma e, comunque, con riferimento alle attestazioni e/o dichiarazioni che devono essere 
fornite in sede di presentazione dell’offerta, anche in ragione delle informazioni e dei dati da 
inserire in Sintel nelle schermate relative alla procedura di presentazione dell’offerta, ferme le 
indicazioni stabilite nell’Allegato 1, si consideri quanto riportato nei successivi paragrafi. 

15.2 Si rammenta che, ai sensi degli artt. 75 e 76 del DPR 445/2000, la falsa dichiarazione: 

 Comporta sanzioni penali; 

 Costituisce causa d’esclusione della partecipazione della procedura. 

N.B.  

Come precisato nel documento allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel (cui si 
rimanda), in caso sia necessario allegare più di un file in uno dei campi predisposti, questi devono 
essere inclusi in un’unica cartella compressa in formato .zip (o equivalente). Si raccomanda di 
utilizzare la risoluzione minima disponibile nei dispositivi informatici per la creazione dei files 
zip al fine di consentire la veloce apertura dei documenti caricati in SINTEL in sede di gara. 

In particolare con riferimento alla Documentazione Amministrativa è necessario predisporre documenti 
da sottoscrivere con firma digitale e con gli ulteriori requisiti esposti precedentemente e specificati 
negli allegati al presente disciplinare, e segnatamente: 

a) Domanda di partecipazione e dichiarazione necessaria per la partecipazione alla gara, resa 
anche ai sensi degli artt. 38, 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000,  contenente le dichiarazioni 
circa il possesso dei requisiti prescritti nonché le ulteriori informazioni richieste in ordine ai 
requisiti di partecipazione, conforme al modello di Dichiarazione di cui all’Allegato 1 ed al 
modello di Dichiarazione di cui all’allegato 1 bis relativa ad impresa singola, RTI, Consorzio di 
cooperative/Stabili, Consorzi di imprese ; 

b) Dichiarazione in caso di RTI, Aggregazioni di Imprese e Consorzi con cui l’operatore 
economico concorrente si presenta alla gara conforme al modello Allegato 2 

c) Documento attestante il versamento del contributo all’Autorità per la vigilanza sui contratti 
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pubblici di lavori, servizi e forniture, 

d) Cauzione provvisoria (in caso di riduzione dell’importo, la stessa dovrà essere corredata dalla 
certificazione ISO EN ISO 9001 o idonea dichiarazione come previsto nel modello di 
dichiarazione di cui all’Allegato 1). 

e) Impegno del fideiussore a rilasciare la cauzione definitiva in caso di aggiudicazione ( se la 
cauzione di cui al punto c) è prestata in contanti, mediante bonifico bancario o in titoli del 
debito pubblico) 

f) Referenza bancaria 

g) Eventuale procura; 

h) Dichiarazione in merito al subappalto conforme al modello Allegato 4 

i) Eventuale documentazione relativa all’avvalimento conforme al modello Allegato 5 

Tutto come meglio descritto nei successivi paragrafi. 

Si precisa che i singoli campi in cui inserire i documenti sono nominati con la medesima 
terminologia presente nei successivi punti. Si precisa altresì che, qualora l’operatore necessiti 
di allegare più di un documento per campo, essi dovranno essere aggregati in un unico file 
compresso (non firmato digitalmente) in formato elettronico .zip ovvero .7rar ovvero 
equivalenti software di compressione dati, come meglio precisato nell’Allegato 6 al presente 
Disciplinare.  

 

a) CAMPO A Dichiarazione necessaria per la partecipazione alla gara, resa anche ai sensi degli 
artt. 38, 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, contenente le dichiarazioni circa il possesso dei 
requisiti prescritti nonché le ulteriori informazioni richieste, conforme al modello di Dichiarazione 
di cui all’Allegato 1 e 1bis predisposto dal Comune e costituente parte integrante e sostanziale del 
presente atto, in ordine ai requisiti di partecipazione. 

Il concorrente dovrà caricare detta dichiarazione, nell’omonimo campo di Sintel, conforme al Modello 
all’Allegato 1 e 1bis del presente Disciplinare, oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, 
documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale 
il concorrente: 

- formula la domanda di partecipazione alla procedura di che trattasi indicando la forma 
con la quale intende partecipare tra quelle illustrate nel modello All. 1;  

-  1) indica l’iscrizione nel registro della Camera di Commercio, industria, artigianato e 
agricoltura o nel registro delle Commissioni provinciali per l’artigianato, o presso i 
competenti Ordini professionali, nel caso in cui tale iscrizione sia prescritta per 
l’esercizio dell’attività oggetto di appalto da parte del concorrente, con espressa 
indicazione della Camera di Commercio nel cui registro delle imprese è iscritto, degli 
estremi di iscrizione (numero e data), della forma giuridica e dell’attività per la quale è 
iscritto, che deve essere inerente l’ oggetto dell’appalto ovvero di altro registro o albo 
equivalente secondo la legislazione nazionale di appartenenza in uno dei registri 
professionali o commerciali di cui all’allegato  XI C al D. Lgs. 163/2006 2) indica i dati 
identificativi (nome, cognome, codice fiscale, luogo e data di nascita, qualifica, poteri) 
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del titolare dell’impresa individuale, ovvero di tutti i soci in nome collettivo, ovvero di 
tutti i soci accomandatari, nel caso di società in accomandita semplice, nonché di tutti 
gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza, di tutti i direttori tecnici, gli institori 
e i procuratori speciali muniti di potere di rappresentanza e titolari di poteri gestori e 
continuativi; 3) attesta che nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di 
gara non vi sono stati soggetti cessati dalle cariche societarie indicate nell’art. 38, 
comma 1, lett. c), del D. Lgs. 163/2006, ovvero indica l’elenco degli eventuali soggetti 
cessati dalle cariche societarie suindicate nell’anno antecedente la data di 
pubblicazione del bando. 

- attesta: 1) quali soci figurano nel libro soci titolari delle azioni/quote di capitale 
indicandone la percentuale; 2) attesta se in base alle risultanze del libro soci, nonché 
a seguito di comunicazioni ricevute dai titolari delle stesse partecipazioni, risultano 
esistenti (ed in tal caso li indica e a favore di chi) o non esistenti i diritti reali di 
godimento o di garanzia sulle azioni/quote aventi diritto di voto; 3) se e quali persone 
(indicandole) nelle assemblee societarie svoltesi nell’ultimo esercizio sociale, 
antecedente alla data della presente dichiarazione, hanno esercitato il diritto di voto in 
base a procura irrevocabile o ne hanno avuto comunque diritto 

- indica se nell ’anno antecedente la data di pubbl icazione del bando si è 
ver if icata o meno una operazione societaria, quale cessione d’azienda o di 
ramo d’azienda, o incorporazione o fusione societar ia, indicandone, in caso 
posit ivo, la data del l ’operazione intercorsa, la data di eff icacia dell ’operazione 
societaria, le società coinvolte e i  soggett i che hanno operato presso 
l ’ impresa cedente, incorporata o le società fusesi,  indicandone il nominativo e 
carica sociale. Le cariche social i r i levanti ai f in i del la presente dichiara zione 
sono: direttore tecnico; t itolare in caso di impresa individuale; socio in caso di 
società in nome col lett ivo; socio accomandatar io in caso di società in 
accomandita semplice; amministratore munito di poter i di  rappresentanza, 
socio unico persona f is ica ovvero socio i l  socio di maggioranza persona f is ica 
in caso di società con meno di quattro soci,  per tutte le altre t ipologie di 
società;  

- nel caso di operatore economico avente sede, residenza o domicilio nei Paesi inseriti nelle 
black list di cui al decreto del Ministero delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del 
Ministero dell’economia e delle finanze del 21 novembre 2001, attesta di essere in possesso 
dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e 
delle finanze;  

- (eventuale nel caso di soggetto non residente e senza stabile organizzazione in Italia) 
attesta che l’operatore economico si uniformerà alla disciplina di cui all’art. 17 comma 2 
D.P.R. 633/72 e comunicherà al Comune in caso di aggiudicazione la nomina del 
rappresentante fiscale nelle forme di legge;  

- attesta, indicandole specificatamente, di non trovarsi nelle condizioni previste nell’art. 38, 
comma 1, lettere a), b), c), d), e), f), g), h), i), l), m), m-bis), m-ter) e m-quater), del D. Lgs. 
163/2006, indicando le posizioni INPS e INAIL e l’agenzia delle entrate competente per 
territorio. 

Avvertenze :  A proposito del le condanne eventualmente subite, per esigenze 
di celerità, buon andamento ed imparzial ità del la procedura di gara,  si  
puntual izza e si r ibadisce che dovranno essere dichiarate tut te le sentenze e/o 
i decret i  penali  di  condanna passat i  in giudicato nonché le sentenze di 
applicazione della pena su r ichiesta ai sensi del l ’art .  444 del Codice di 
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Procedura penale, eventualmente subite dai soggett i elencati al l ’art icolo 38 
comma 1 lettera c) del D.Lgs. N. 163/2006  (quindi non solo le condanne che a 
giudizio del concorrente possano considerarsi “reat i gravi in danno del lo Stato 
o del la Comunità che incidono sul la moralità pr ofessionale” perché tale 
valutazione non spetta al concorrente ma esclusivamente al la stazione 
appaltante) e ciò anche nei casi in cui s iano stat i  concessi benef ici della 
“sospensione della pena” e/o della “non menzione” ai sensi del l ’art icolo 175 
del Codice Penale, al f ine di consentire alla stazione appaltante l ’esercizio del 
prudente apprezzamento in ordine all ’at t inenza dei reati stessi con la sfera 
del la moral ità professionale. Si fa presente inoltre che:nel cert if icato del 
Casel lar io Giudiziale r i lasc iato ai soggett i pr ivat i interessati,  non compaiono 
tutte le condanne subite (art.  589 c.p.p. e art.  24 D.P.R. 14.11.2002 n. 313) e, 
in part icolare, non compaiono tra gli altr i le sentenze di appl icazione del la 
pena su r ichiesta ai sensi degl i art t .  444 e 445 c.p.p.,  i  decret i  penali di  
condanna, le condanne per le qual i stato concesso i l benef icio della non 
menzione ai sensi del l ’art icolo 175 c.p. e le condanne per contravvenzioni 
punibil i  con la sola pena pecuniaria dell ’ammenda, che invece, come sopra 
chiarito, è obbl igatorio dichiarare in sede di gara;conseguentemente, la 
produzione in sede di gara del cert if icato del casel lar io giudiziale, stante la 
sopra esposta intr inseca incompletezza, non potrà surrogare l ’obbl igo di 
rendere la suddetta dichiarazione sostitut iva che, pertanto, dovrà essere 
sempre prodotta; nei casi di incertezza sui precedent i penal i dei soggett i 
sopra elencat i,  s i consigl ia, pertanto, di  effettuare presso i l competente Uff icio 
del Casel lario Giudiziale, una semplice visura (art.  33 D.P.R. 14.11.2002 n. 
313)  con la quale anche i l soggetto interessato potrà prendere visione di tutt i  
i  propr i eventual i precedenti penal i;  non è necessar io dichiarare l ’eventuale 
esistenza di condanne per le qual i è intervenuta la r iabil i tazione ai sensi 
del l ’art icolo 178 c.p.  o l ’est inzione del reato, sempre che l ’est inzione sia stata 
dichiarata con provvedimento del la competente autorità giudiziar ia. Si avverte 
pertanto che non potrà considerarsi est into i l  reato, qualora non sia 
intervenuta una formale pronuncia di est inzione da parte del giudice 
del l ’esecuzione (art.  676 c.p.p.);non è necessario dichiarare i reati  
depenalizzati al la data di scadenza del termine di presentazione del le of ferte 
(cfr.  Consigl io di Stato sez. IV 18/05/2004 n. 3185), consider ato che “ i l  
prudente apprezzamento” sugli stessi non potrebbe che condurre ad un 
giudizio di non incidenza dei reat i commessi sul la sfera del l ’aff idabi l i tà morale 
e professionale, trattandosi di violazioni che i l legislatore ha r inunciato a 
criminal izzare;al f ine del l ’appl icazione delle conseguenze sfavorevoli  per 
ipotesi di falsa dichiarazione, la stazione appaltante si l imiterà ad effettuare i l  
semplice r iscontro oggett ivo tra quanto dichiarato (o non dichiarato) dal 
concorrente e le r isultanze dei contro ll i  eseguit i,  senza effettuare alcuna 
valutazione sul la buona fede o meno del dichiarante.  
 

- attesta di aver eseguito nell’ultimo triennio le prestazioni previste al punto c del paragrafo 13, 
di cui indica l’oggetto, il committente, l’anno di esecuzione (o quota parte in caso di 
prestazione eseguita in RTI);  

- (eventuale in caso di ricorso all’avvalimento) attesta che al fine di soddisfare il/i requisito/i 
di partecipazione prescritto/i (ed a tal fine indica il requisito/i di cui si avvale) l’ operatore 
economico si avvale, alle condizioni e nei limiti previsti all’articolo 49 del D.lgs n. 163/2006, 
dell’operatore economico (di cui indica la  denominazione e ragione sociale) ed allega la 
dichiarazione di avvalimento redatta in conformità al Modello Allegato 5;  
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- (eventuale), ove non venga prodotta copia corredata da dichiarazione di conformità della 
certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 
9000 con allegata copia di documento di identità in corso di validità ovvero dichiarazione 
dell’ente certificatore circa il possesso della certificazione medesima) attesta che al fine di 
poter fruire della riduzione del cinquanta per cento della cauzione provvisoria, è in possesso 
della certificazione di qualità conforme alle norme europee EN ISO 9000 in corso di validità, 
indicando la data del  rilascio, il soggetto che l’ha rilasciata la scadenza e il 
numero_____________________________;  

- (eventuale, ove la cauzione provvisoria venga rilasciata in contanti) attesta che, in caso 
di restituzione della cauzione provvisoria costituita in contanti, il relativo versamento dovrà 
essere effettuato su apposito conto corrente bancario IBAN, di cui indica il numero, a chi è 
intestato presso quale Istituto bancario; 

- dichiara che, con riferimento alla gara non ha presentato offerta in più di un raggruppamento o 
consorzio, ovvero singolarmente e quale componente di un raggruppamento o consorzio;  

- attesta che l’offerta presentata è remunerativa giacche per la sua formulazione ha preso atto e 
tenuto conto:  

1. delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di 
sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel 
luogo dove devono essere svolte le prestazioni;  

2. di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata,che 
possono avere influito o influire sia sulla prestazione delle attività dedotte nell’appalto sia sulla 
determinazione della propria offerta; 

- dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento adottato dal 
Comune con atto di Giunta Comunale e si impegna in caso di aggiudicazione ad osservare e a far 
osservare ai propri dipendenti e collaboratori il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto; 

- dichiara di accettare senza condizione o riserva alcuna tutte le norme e disposizioni contenute 
nella documentazione di gara di cui alle premesse del presente disciplinare;  

- dichiara che all’interno della propria azienda vi è l’osservanza degli obblighi di sicurezza previsti 
dalla normativa vigente;  

- dichiara di essere a conoscenza che il Comune si riserva il diritto di procedere d’ufficio a 
verifiche, anche a campione, in ordine alla veridicità delle dichiarazioni rilasciate da questo 
operatore economico in sede di offerta e, comunque, nel corso della procedura di gara, ai sensi e 
per gli effetti della normativa vigente; 

- dichiara di essere consapevole che, in caso di urgenza, il Comune potrebbe esercitare la 
facoltà di consegna anticipata del contratto e quindi chiedere, nelle more di stipula del contratto, 
l’esecuzione anticipata del contratto entro un termine preciso  dalla comunicazione del Comune 
(da cui decorreranno tutti i termini essenziali previsti nel capitolato e nella bozza di contratto);   

- indica il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, l’indirizzo di PEC o il numero di fax il cui 
utilizzo autorizza per tutte le comunicazioni inerenti la presente procedura di gara nonché indica il 
referente per la gara;  

- autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione 
appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara, 
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comprese le giustificazioni presentate per l’offerta economica (attenzione:  qualora il concorrente 
intenda opporsi all’accesso a causa della sussistenza, nei documenti presentati per la 
partecipazione alla gara, di segreti tecnici o commerciali, egli deve annullare questa dichiarazione,  
barrandola,  e presentare autonoma dichiarazione separata, avente ad oggetto “Dichiarazione ex 
art. 13 comma 5 del D. Lgs. 163/2006”. Nella predetta dichiarazione il concorrente deve precisare 
analiticamente quali sono le informazioni riservate che costituiscono segreto tecnico o 
commerciale per le quali si manifesta la volontà di non autorizzare l’accesso agli atti, nonché 
comprovare ed indicare le specifiche motivazioni della sussistenza di tali segreti);   

- dichiara di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del D.Lgs. 30.6.2003, n. 196, 
che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente 
nell’ambito del procedimento per il quale viene resa la presente dichiarazione, anche in virtù di 
quanto espressamente specificato nel disciplinare di gara, che qui si intende integralmente 
trascritto; 

- dichiara di essere a conoscenza che il Comune si riserva il diritto di procedere d'ufficio alle 
verifiche, anche a campione, in ordine alla veridicità delle dichiarazioni rese dai partecipanti; 

- dichiara di essere consapevole che, qualora fosse accertata la non veridicità del contenuto della 
presente dichiarazione, questo soggetto concorrente verrà escluso dalla procedura di gara, o, se 
già risultato aggiudicatario, decadrà dalla aggiudicazione medesima e  qualora la non veridicità del 
contenuto della presente dichiarazione fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo potrà 
essere risolto di diritto dall'Amministrazione ai sensi dell'articolo 1456 del codice civile;  

Tale dichiarazione dovrà essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del 
concorrente; detta dichiarazione può essere sottoscritta digitalmente anche da un procuratore del 
legale rappresentante ed in tal caso va allegata, la relativa procura. Con riferimento alla parte relativa 
alla domanda di partecipazione e relativa forma nonché alla dichiarazione di non trovarsi nelle 
condizioni previste nell’art. 38, comma 1, lettere a), b), c), d), e), f), g), h), i), l), m), m-bis), m-ter) e m-
quater), del D. Lgs. 163/2006 e alla dichiarazione relativa al possesso dei requisiti di idoneità 
professionale e di capacità economica finanziaria e tecnica nei termini previsti nel presente atto :  

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, detta 
dichiarazione, deve essere compilata e sottoscritta digitalmente da tutti i soggetti che 
costituiranno il raggruppamento o consorzio e poi presentata da chi farà la mandataria o 
capogruppo in un unico plico telematico;  

- in caso di Consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettere b) e c) del D. Lgs. n. 163/2006, detta 
dichiarazione, deve essere compilata e sottoscritta digitalmente dal Consorzio medesimo e da 
tutte le imprese consorziate indicate quali concorrenti;  

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: 

a. ► se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e  di soggettività 
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, detta 
dichiarazione deve essere sottoscritta digitalmente, dall’operatore economico che riveste le 
funzioni di organo comune; 

b. ► se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 
soggettività giuridica ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, detta 
dichiarazione deve essere sottoscritta digitalmente dall’impresa che riveste le funzioni di 
organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano 
alla gara;  
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c. ► se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 
sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione 
richiesti per assumere la veste di mandataria, detta dichiarazione deve essere sottoscritta 
digitalmente, dal legale rappresentante dell’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di 
mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da 
ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara. 

Le attestazioni di cui all’art. 38, comma 1, lett. b), c) e m-ter, devono essere rese personalmente, 
utilizzando il modello “All. 1bis” predisposto dal Comune e costituente parte integrante e sostanziale del 
presente atto, da ciascuno dei soggetti indicati nell’art. 38, comma 1, lettera b), del D. Lgs. 163/2006 
(per le imprese individuali: titolare e direttore tecnico; per le società in nome collettivo: socio e direttore 
tecnico; per le società in accomandita semplice: soci accomandatari e direttore tecnico; per le altre 
società: amministratori muniti di poteri di rappresentanza, direttore tecnico, socio unico persona fisica, 
ovvero il socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci). E’ possibile che il soggetto 
che sottoscrive la dichiarazione conforme al modello All. 1 renda la stessa anche con riguardo ai 
soggetti indicati nell’articolo 38 lettere b), c) e m-ter) nominandoli . Nel caso di società, diverse dalle 
società in nome collettivo e dalle società in accomandita semplice, nelle quali siano presenti due soli 
soci, ciascuno in possesso del cinquanta per cento della partecipazione azionaria, le dichiarazioni 
devono essere rese da entrambi i soci.  Nel caso in cui tali soggetti non siano dotati di firma digitale è 
possibile per costoro sottoscrivere l’allegato in formato cartaceo, con allegata la carta di identità del 
sottoscrittore. Successivamente tale modello, unitamente al documento di identità dovrà essere firmato 
digitalmente dal soggetto che sottoscrive la dichiarazione di cui al modello allegato 1 e caricato su 
SinTel; l’attestazione del requisito di cui all’art. 38, comma 1, lett. c), deve essere resa personalmente,  
utilizzando il modello “All. 1bis” predisposto dal Comune e costituente parte integrante e sostanziale del 
presente atto,  anche da ciascuno dei soggetti indicati nell’art. 38, comma 1, lettera c) del D. Lgs. 
163/2006 cessati nella carica nell’anno precedente la data di pubblicazione del bando di gara (per le 
imprese individuali: titolare e direttore tecnico; per le società in nome collettivo: socio e direttore tecnico; 
per le società in accomandita semplice: soci accomandatari e direttore tecnico; per le altre società: 
amministratori muniti di poteri di rappresentanza, e direttore tecnico, socio unico persona fisica, ovvero 
il socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci) E’ possibile che  il soggetto che 
sottoscrive la dichiarazione conforme al modello All. 1 renda la stessa anche con riguardo ai soggetti 
indicati nell’articolo 38 lettera c)  nominandoli  ; nel caso di società, diverse dalle società in nome 
collettivo e dalle società in accomandita semplice, nelle quali siano presenti due soli soci, ciascuno in 
possesso del cinquanta per cento della partecipazione azionaria, le dichiarazioni devono essere rese 
da entrambi i soci. In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le suddette 
attestazioni devono essere rese anche dagli amministratori e da direttori tecnici che hanno operato 
presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’ultimo anno antecedente la data di 
pubblicazione del bando di gara. E’ possibile che  il soggetto che sottoscrive la dichiarazione conforme 
al modello All. 1 renda la stessa anche con riguardo ai suddetti soggetti  nominandoli. Nel caso in cui 
tali soggetti non siano dotati di firma digitale è possibile per costoro sottoscrivere l’allegato in formato 
cartaceo, con allegata la carta di identità del sottoscrittore. Successivamente tale modello, unitamente 
al documento di identità dovrà essere firmato digitalmente dal soggetto che sottoscrive la dichiarazione 
di cui al modello allegato 1 e caricato su SinTel. 

Unitamente alla dichiarazione di cui al modello Allegato 1, nel campo A, il concorrente può inserire la 
documentazione a comprova dei requisiti di capacità tecnica di cui sopra, fermo restando che si 
procederà ad effettuare le verifiche previste solo nel caso in cui si classifichi primo o secondo nella 
graduatoria di merito. La mancata produzione anticipata della documentazione a comprova dei requisiti 
non costituisce causa di esclusione dalla gara. 

Tutta la documentazione dovrà essere allegata in un’unica cartella .zip (o equivalente) 
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b) CAMPO B : Dichiarazione in caso di RTI, Aggregazioni di Imprese e Consorzi 

Il concorrente dovrà caricare una dichiarazione denominata “Dichiarazione in caso di RTI, Aggregazioni 
di Imprese e Consorzi” resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, conforme al Modello di 
Dichiarazione di cui all’Allegato 2 del presente Disciplinare, con la quale il concorrente :  

- ( la seguente dichiarazione deve essere resa in caso di RTI o Consorzi non 
costituiti):  Dichiara di autorizzare la mandatar ia a presentare un’unica of ferta e, 
pertanto di abi l i tare la medesima a compiere suo nome e per suo conto  ogni 
att ività, da compiere attraverso i l Sistema telematico (SinTel) ut i l izzato dal 
Comune di Vimodrone per la procedura di gara (presentazione documentazione 
sottoscrit ta dal le raggruppande, invio e r icezione del le comunicazioni da e per la 
stazione appaltante,  ecc) necessar ia ai f ini del la partecipazione alla procedura, 
fermo restando, in ogni caso, che le dichiarazioni indicate nel la documentazione di 
gara e, comunque, l ’offerta economica verranno sottoscrit te dal l ’operatore 
economico dichiarante congiuntamente con le altre imprese raggruppande;  

- ( la seguente dichiarazione deve essere resa dall’ impresa mandataria di un 
raggruppamento di concorrenti costituito, dal consorzio di concorrenti ex art. 
2602 c.c. costituito, dal gruppo europeo di interesse economico costituito ): 
attesta che i l raggruppamento/consorzio/gruppo è stato costituito con atto 
conforme a quanto previsto dal la normativa, di  cui al lega copia,  ed a tale f ine 
specif ica gli estremi del contratto di mandato/ del contratto di consorzio/del 
contratto di gruppo; indica le imprese che fanno parte del 
raggruppamento/consorzio/gruppo (specif icandone la denominazione, la sede 
legale, la part ita IVA); indica la quota di partecipazione al R.T.I e/o al Consorzio 
ed indica la quota di r ipart izione del l ’o ggetto contrattuale al l ’ interno del R.T.I.  / 
Consorzio specif icando sia le att ività r ipart ite che la percentuale del le stesse)  

- ( la seguente dichiarazione deve essere resa da ciascuna impresa partecipante 
ad un costituendo raggruppamento di concorrenti   o  ad un costituendo 
consorzio di concorrenti ex art. 2602 c.c. ):  indica la quota di partecipazione al 
R.T.I.  e/o al Consorzio ;  indica la  quota di r ipart izione del l ’oggetto contrattuale 
al l ’ interno del R.T.I.  /  Consorzio specif icandone sia le att ività r ip art ite che la 
percentuale delle stesse); indica le imprese che fanno parte del raggruppamento di 
concorrenti/consorzio di concorrent i,  per ora solo costituendo, (specif icandone 
l ’ impresa che in caso di aggiudicazione farà la capogruppo, indicando per 
quest ’u lt ima la denominazione, sede legale, part ita iva); attesta che in caso di 
aggiudicazione si impegna a cost ituire R.T.I. /Consorzio conformandosi al la discipl ina 
di cui all ’art icolo 37 del D. lgs. n. 163/2006 e s.m.i. ,  conferendo mandato col let t ivo 
speciale con rappresentanza all ’ impresa qualif icata come capogruppo la quale 
stipulerà i l  contratto in nome e per conto del le mandant i/consorziate  
- ( la seguente dichiarazione deve essere resa dai consorzi tra società 
cooperative, dai consorzi tra imprese artigiane, dai consorzi stabili ) :  dichiara 
che i l consorzio è stato cost ituito con apposito atto di cui allega copia e ne specif ica 
gl i estremi ;  indica le consorziate di cui i l  consorzio è composto;  
- ( la seguente dichiarazione deve essere resa dai consorzi tra s ocietà 
cooperative, dai consorzi tra imprese artigiane, dai consorzi stabili ,  qualora si 
avvalgano dei propri consorziati per l 'esecuzione delle prestazioni oggetto 
dell’appalto).  indica i consorziat i per conto dei qual i  i l  consorzio concorre 
(specif icandone denominazione, sede legale, part ita IVA) :  
-  ( In caso di Cooperativa o Consorzio tra Cooperative )  dichiara che, in quanto 
costituente cooperativa ovvero in quanto partecipante a Consorzio f ra cooperative, è 
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iscr it to nell ’Albo del le Società Cooperat ive is t i tu ito con DM 23/06/2004 
specif icandone il n.  
-  ( In caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è 
dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggett ività 
giuridica, ai sensi dell’art.  3, comma 4 -quater, del  d.l .  10 febbraio 2009, n.  5 )  
indica per qual i imprese la rete concorre e dichiara di essere consapevole che 
relat ivamente a queste ult ime opera i divieto di partecipare al la gara in qualsiasi 
altra forma; indica le part i del servizio o della fornitura che  saranno eseguite dai 
singoli operator i economici aggregati in rete . 
 
Detta dichiarazione deve essere resa e sottoscritta digitalmente:  

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, detta 
dichiarazione, deve essere compilata e sottoscritta digitalmente autonomamente da tutti i soggetti 
che costituiranno il raggruppamento o consorzio e poi presentata da chi farà la mandataria o 
capogruppo in un unico plico telematico;  

- in caso di Consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettere b) e c) del D. Lgs. n. 163/2006, detta 
dichiarazione, deve essere compilata e sottoscritta digitalmente autonomamente dal Consorzio 
medesimo e da tutte le imprese consorziate indicate quali concorrenti;  

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: 

a.  se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e  di soggettività 
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, detta 
dichiarazione deve essere sottoscritta digitalmente, dall’operatore economico che riveste le 
funzioni di organo comune; 

b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 
soggettività giuridica ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, detta 
dichiarazione deve essere sottoscritta digitalmente dall’impresa che riveste le funzioni di 
organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano 
alla gara; 

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 
sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione 
richiesti per assumere la veste di mandataria, detta dichiarazione deve essere sottoscritta 
digitalmente, dal legale rappresentante dell’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di 
mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da 
ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara 

N.B. Allegati alla suddetta dichiarazione di cui al modello allegato 2 devono essere inseriti nel 
campo B anche i seguenti ulteriori documenti:  

per i consorzi stabili, consorzi di cooperative e di imprese artigiane: 

► atto costitutivo e statuto del consorzio in copia autentica, con indicazione delle imprese 
consorziate; 

nel caso di raggruppamento temporaneo già costituito: 

► mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata, con indicazione del soggetto designato quale mandatario.  

nel caso di consorzio ordinario o GEIE già costituiti: 
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► atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE in copia autentica, con indicazione del soggetto 
designato quale capogruppo.  

nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza e di soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, 
del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5: 

► copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero 
per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 7 marzo 2005, n. 82, recante il Codice 
dell’amministrazione digitale (di seguito, CAD) con indicazione dell’organo comune che agisce in 
rappresentanza della rete; 

nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica ai sensi dell’art. 3, comma 4-
quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5:  

► copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero 
per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, recante il mandato collettivo irrevocabile 
con rappresentanza conferito alla impresa mandataria, con l’indicazione del soggetto designato quale 
mandatario e delle parti del servizio o della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori 
economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non 
autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e 
sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai 
sensi dell’art. 25 del CAD; 

nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se 
l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti: 

► a pena di esclusione, copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura 
privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, con allegato il 
mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante l’indicazione del 
soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio o della fornitura che saranno eseguite 
dai singoli operatori economici aggregati in rete; 

(o in alternativa) 

► copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero 
per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD. Qualora il contratto di rete sia stato redatto 
con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato deve avere la forma 
dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD, con allegate 
le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti: 

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia con 
riguardo ai raggruppamenti temporanei; 

c. le parti del servizio o della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori economici 
aggregati in rete; 
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N.B. Se il concorrente partecipa in forma singola si prega di allegare una dichiarazione in tal 
senso. 

 

c) CAMPO C: Documento attestante il versamento del contributo ANAC . 

Il concorrente dovrà caricare copia scaŶŶerizzata del doĐuŵeŶto attestaŶte l’avveŶuto pagaŵeŶto del 
ĐoŶtriďuto di Đui all’art. 1, Đoŵŵa ϲϱ e ϲϳ della L. Ϯϯ diĐeŵďre ϮϬϬϱ, Ŷ. Ϯϲϲ, reĐaŶte evideŶza del ĐodiĐe di 
identificazione della procura, CIG e la data del pagamento che deve essere anteriore al termine di scadenza 
della presentazione delle offerte. Il pagamento del contributo potrà avvenire alternativamente:  

• online, mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express. Per 
eseguire il pagamento sarà necessario collegarsi al “Servizio riscossione” e seguire le 
istruzioni a video oppure l’emanando manuale del servizio. A riprova dell'avvenuto 
pagamento, il concorrente deve inserire/allegare in Piattaforma, nell’apposito campo presente 
in Piattaforma, la copia scannerizzata dell'e-mail di conferma, trasmessa dal sistema di 
riscossione e reperibile in qualunque momento mediante la funzionalità di “Archivio dei 
pagamenti”;  

• in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, presso tutti 
i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini. 
All’indirizzo http://www.lottomaticaservizi.it è disponibile la funzione “Cerca il punto vendita più 
vicino a te”. A riprova dell'avvenuto pagamento, il concorrente deve inserire/allegare in 
Piattaforma, nell’apposito campo presente sempre sulla Piattaforma, la copia scannerizzata 
dello scontrino (originale) rilasciato dal punto vendita. In caso di partecipazione di R.T.I. e 
Consorzi il versamento è unico. In tali casi il versamento dovrà essere effettuato:  
a) in caso di R.T.I. e di Consorzio ordinario, sia costituiti che costituendi, dall’impresa 
mandataria del raggruppamento stesso;  
b) in caso di Consorzio stabile, dal Consorzio stesso.  

 
 

d) CAMPO D: Cauzione provvisoria rilasciata in modalità telematica e impegno del fideiussore a 
rilasciare la cauzione definitiva. 

A titolo di cauzione provvisoria, il concorrente, dovrà caricare in Piattaforma, nell’omonimo campo di 
Sintel, la fideiussione originale rilasciata in formato elettronico da un istituto bancario o compagnia 
assicurativa o intermediario finanziario iscritto nell’elenco speciale di cui all’articolo 106 del D. Lgs. 
N. 385/1993 che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono 
sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell’albo previsto 
dall’articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998 n. 58.In particolare, la fideiussione dovrà 
essere sottoscritta con firma digitale da parte del soggetto garante e dovrà essere presentata, nel 
medesimo campo, unitamente alla dichiarazione che attesti i poteri del sottoscrittore della 
fideiussione come sopra indicato. 

La cauzione provvisoria dovrà essere prestata come indicato al precedente paragrafo 11 

[Nel caso in cui la cauzione provvisoria venga prestata in misura ridotta, ai sensi del comma 
7 dell’art. 75 del D. Lgs. 163/2006 ] 
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Il concorrente dovrà caricare in Piattaforma anche dichiarazione sostitutiva con la quale il concorrente 
attesta il possesso del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000 
ovvero copia conforme della suddetta certificazione, scansita e firmata digitalmente anche nelle forme 
previste dall’art. 19 del D.P.R. 445/2000, utilizzando il modello “All.3” allegato al disciplinare di gara, 
predisposto dal Comune e costituente parte integrante del presente disciplinare; 

La cauzione, unitamente agli altri allegati, dovrà essere caricati nel campo D) zippati in 
un’unica cartella .zip o equivalente. 

Nel caso in cui il garante non riesca ad emettere fideiussione con firma digitale dell’emettitore stesso, 
è consentito inserire su SINTEL la copia scansita e consegnare l’impegno in formato cartaceo, in 
originale, con le firme autografe della Banca o Assicurazione o Intermediario Finanziario entro il 
termine sopra indicato in busta chiusa con scritto all’esterno i dati del mittente, nome azienda, 
indirizzo, tel, fax e l’oggetto: “ NON APRIRE – PROCEDURA DI GARA PER AFFIDAMENTO DEL 
SERVIZIO INTEGRATO DI ASSISTENZA EDUCATIVA SPECIALISTUCA SCOLASTCA E DI 
SUPPORTO PSICO – PEDAGOCICO” presso l’ufficio protocollo del Comune di cui si riportano gli 
orari: 

-Lunedì, Martedì, Giovedì e Venerdì dalle ore 09.00 alle ore 12.00 

- Solo il Mercoledì dalle ore 15.30 alle ore 18.00 

La cauzione provvisoria costituita mediante fideiussione dovrà essere prodotta: 

- In caso di RTI costituito, dal l ’ impresa mandataria, con indicazione che i l  
soggetto garantito è i l  raggruppamento;  

- In caso di RTI cost ituendo, da una delle imprese raggruppande con indicazione 
che i soggett i garantit i  sono tutte le imprese raggruppande, che devono essere  
singolarmente citate;  

- In caso di Consorzio di cui al le lettere b), c) ed e) dell ’art .  34 del D. Lgs.  
163/2006 del Consorzio medesimo;  

- In caso di Consorzio cost ituendo, da una delle imprese consorziande con 
indicazione che i  soggett i garantit i  sono tutte l e imprese che intendono 
costituirs i in Consorzio.  

[EVENTUALE Nel caso in cui la cauzione provvisoria venga prestata in contanti,  
mediante bonif ico bancario  o in t i to l i  del debi to pubbl ico  Impegno del f ideiussore a 
ri lasciare la cauzione definit iva in caso di aggiudicazione.  

I l  concorrente dovrà car icare in Piattaforma, un documento informatico originale 
contenente una dichiarazione in formato elettronico di impegno di un f ideiussore 
( ist ituto bancar io o assicurat ivo o intermediario f inanziario iscrit to nel l ’elenco 
speciale di cui al l ’art .  106 del D. Lgs. 385/1993) ,  in caso di aggiudicazione,  a 
r i lasciare la cauzione def init iva per l ’esecuzione di quanto oggetto del la presente 
procedura.  
Nel caso in cui i l  garante non r iesca ad emettere l ’ impegno con f irma digitale 
del l ’emett itore stesso, è consentito inserire su SINTEL la copia scansita e 
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consegnare l ’ impegno in formato cartaceo, in originale, con le f irme autografe della 
Banca o Assicurazione o Intermediario Finanziario entro i l  termine sopra indicato in 
busta chiusa con scrit to all ’esterno i dat i del mittente, nome azienda, indir izzo, tel,  
fax e l ’oggetto: “ NON APRIRE –  PROCEDURA DI GARA PER AFFIDAMENTO DEL 
SERVIZIO INTEGRATO DI ASSISTENZA EDUCATIVA SPECIALISTUCA SCOLASTCA 
E DI SUPPORTO PSICO –  PEDAGOCICO ” presso l ’uf f icio protocol lo del Comune di 
Vimodrone presso cui ha sede l ’Uff icio Comune operante come CUC cui s i r iportano 
gli orar i:  

- Lunedì, Martedì, Giovedì e Venerdì dal le ore 09.00 al le ore 12.00  

- Solo i l  Mercoledì dal le ore 15.30 al le ore 18.00  

L’ impegno del f ideiussore a r i lasciare la cauzione def init iva dovrà essere prodotto:  
- In caso di RTI costituito, dal l ’ impresa mandataria, con indicazione che i l  

soggetto garantito è i l  raggruppamento;  

- In caso di RTI cost ituendo, da una delle imprese raggrup pande con indicazione 
che i soggett i garantit i  sono tutte le imprese raggruppande, che devono essere 
singolarmente citate;  

- In caso di Consorzio di cui al le lettere b), c) ed e) dell ’art .  34 del D. Lgs.  
163/2006 del Consorzio medesimo;  

- In caso di Consorzio cost ituendo, da una delle imprese consorziande con 
indicazione che i  soggett i garantit i  sono tutte le imprese che intendono 
costituirs i in Consorzio.  

 

e) CAMPO E: Referenza Bancaria 

Il concorrente dovrà caricare in Piattaforma referenza bancaria originale in formato elettronico 
rilasciata da istituto bancario e/o intermediario autorizzato ai sensi del D. Lg. 385/1993, con esplicito 
riferimento all’oggetto e all’importo della gara; nel caso in cui il concorrente, per giustificati motivi, non 
sia in grado di dimostrarne il possesso, trova applicazione quanto previsto dall’art. 41 comma 3 del D. 
Lgs. 163/2006. 

Nel caso in cui la Banca non riesca ad emettere referenza con firma digitale dell’emettitore stesso, è 
consentito inserire su SINTEL la copia scansita e consegnare la referenza in formato cartaceo, in 
originale, con le firme autografe della Banca, entro il termine ultimo sopra indicato  in busta chiusa con 
scritto all’esterno i dati del mittente, nome azienda, indirizzo, tel, fax e l’oggetto: “ NON APRIRE – 
PROCEDURA DI GARA PER AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO INTEGRATO DI ASSISTENZA 
EDUCATIVA SPECIALISTUCA SCOLASTCA E DI SUPPORTO PSICO – PEDAGOCICO” presso 
l’ufficio protocollo del Comune di cui si riportano gli orari: 

• Lunedì, Martedì, Giovedì e Venerdì dalle ore 09.00 alle ore 12.00 

• Solo il Mercoledì dalle ore 15.30 alle ore 18.00 

 

f) CAMPO F: Procura 

Qualora la dichiarazione di cui all’Allegato 1 del presente Disciplinare e/o ciascuna dichiarazione di 
offerta economica e/o altra dichiarazione che compone ed è contenuta nell’offerta, sia sottoscritta da 
un procuratore (generale o speciale), il concorrente dovrà allegare, nell’omonimo campo di Sintel, 
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procura notarile (generale o speciale) che attesti i poteri dei sottoscrittori.  

 

 

g) CAMPO G: Dichiarazione di subappalto (modello All. 4)  

Il concorrente dovrà formulare un’apposita dichiarazione, conforme al  modello all. 4 “Dichiarazione 
in ordine al subappalto” con cui dichiara la propria intenzione di ricorrere o meno al subappalto 
indicando, in caso positivo l’attività che intende subappaltare obbligandosi a rispettare la misura 
prevista dalla normativa nonché a rivolgersi ai soggetti che comunque siano in possesso dei relativi 
requisiti e nei confronti dei quali non sussistono i divieti previsti dalla normativa vigente, rispettando 
le specifiche condizioni stabilite nel disciplinare di gara, nello schema di contratto, nonché 
nell’articolo 118 del D. Lgs. 163/2006. 

(in caso di RTI/Consorzio costituito e/o costituendo):  

Il RTI/Consorzio nel suo complesso dovrà formulare un’apposita dichiarazione, conforme al  
modello all. 4 “Dichiarazione in ordine al subappalto” con cui dichiara la propria intenzione di 
ricorrere o  meno al subappalto indicando, in caso positivo l’attività che intende subappaltare 
obbligandosi a rispettare la misura prevista dalla normativa nonché a rivolgersi ai soggetti che 
comunque siano in possesso dei relativi requisiti e nei confronti dei quali non sussistono i divieti 
previsti dalla normativa vigente, rispettando le specifiche condizioni stabilite nel disciplinare di gara, 
nello schema di contratto, nonché nell’articolo 118 del D. Lgs. 163/2006. 

 

h) CAMPO H: Avvalimento (modello Allegato 5) : 

In caso di avvalimento, il concorrente dovrà allegare: 

a. ■ dichiarazione sostitutiva con cui il concorrente indica specificamente i requisiti di partecipazione 
di carattere economico-finanziario, tecnico-organizzativo per i quali intende ricorrere 
all’avvalimento ed indica l’impresa ausiliaria; 

b. ■ dichiarazione sostitutiva sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria, con la  quale: 

1) attesta il possesso, in capo all’impresa ausiliaria, dei requisiti generali di cui all’art. 38 del 
D.lgs. n. 163/2006, l’inesistenza di una delle cause di divieto, decadenza o sospensione di cui 
all’art. 67 del d.lgs. 6 settembre 2011, n. 159, e il possesso dei requisiti tecnici e delle 
risorse oggetto di avvalimento; 

2) si obbliga verso il concorrente e verso il Comune a mettere a disposizione, per tutta la durata 
dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

3) attesta che l’impresa ausiliaria non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata ai 
sensi dell’art. 34 del Codice; 

c. ■ originale o copia autentica del contratto, in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga, nei 
confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che 
devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto, oppure, in caso di 
avvalimento nei confronti di una impresa che appartiene al medesimo gruppo, dichiarazione 
sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo; dal contratto e dalla 
suddetta dichiarazione discendono, ai sensi dell’art. 49, comma 5, del D.lgs. n. 163/2006, nei 
confronti del soggetto ausiliario, i medesimi obblighi in materia di normativa antimafia previsti per 
il concorrente;  

Tutta la documentazione dovrà essere allegata in un’unica cartella .zip (o equivalente).  
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Tutte le dichiarazioni assumeranno pieno valore legale a seguito della sottoscrizione del documento 
riepilogativo dell’offerta da parte del legale rappresentante o persona munita da comprovati poteri di 
firma, all’ultimo step del percorso guidato “Invio Offerta”.  
Ai sensi dell’art. 46 del D. Lgs. n. 163/2006, è facoltà della Stazione Appaltante richiedere, nel corso 
della procedura, ogni ulteriore documentazione qualora quella presentata non sia ritenuta idonea e/o 
sufficiente.  
La Stazione Appaltante si riserva di richiedere la presentazione dell’originale delle copie scannerizzate 
inserite/allegate su Sintel. 

Ai sensi dell’art. 46 del D. Lgs. 163/2006 è facoltà della Stazione Appaltante richiedere, nel corso della 
procedura, ogni ulteriore documentazione qualora quella presentata non sia ritenuta idonea e/o 
sufficiente. La Stazione Appaltante, si riserva di richiedere la presentazione dell’originale delle copie 
scannerizate inserite/allegate su Sintel. 

16 PRESENTAZIONE ED INVIO OFFERTA TECNICA ED ECONOMICA  

Il concorrente dovrà accedere al dettaglio e completare tutti gli step previsti dal percorso guidato 
“Invia offerta”. 

16.1 BUSTA TECNICA  

16.1.1 Il concorrente  dovrà caricare negli appositi campi presenti in piattaforma, pena l’esclusione 
dalla gara, al secondo step del percorso guidato “Invia offerta” la documentazione tecnica richiesta 
come sotto indicata. 

 

16.2 Ai fini della valutazione tecnico – qualitativa gli operatori economici concorrenti dovranno 
presentare i seguenti documenti, in un unico file formato .zip ovvero “.rar” ovvero “.7z” ovvero 
equivalenti software di compressione dati con i seguenti documenti, ciascuno dei quali debitamente 
compilato e firmato digitalmente, mentre la cartella stessa non dovrà essere firmata: 

- Relazione Tecnica in cui dovranno essere indicati tutti gli elementi atti a consentire alla Commissione 
la ponderazione degli elementi di valutazione previsti  

16.3 L’offerta tecnica deve essere firmata digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o da 
un suo procuratore ed in tal caso va allegata la procura. 

16.4 Nel caso di concorrenti con idoneità plurisoggettiva l’offerta dovrà essere sottoscritta con le 
modalità indicate per la sottoscrizione della dichiarazione di cui al modello All. 1  

La mancata sottoscrizione dell’offerta potrà essere sanata ai sensi dell’art. 38, comma 2 bis e art. 46, 
comma 1 ter, del D.lgs. n. 163/2006 a condizione che sia riconducibile al concorrente e dietro 
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pagamento in favore del Comune, della sanzione pecuniaria prevista sopra nel presente disciplinare. 
In caso di mancata sanator ia i l  Comune procederà all’esclusione del concorrente 
dal la procedura di gara. 

16.2 BUSTA ECONOMICA  

Il concorrente dovrà indicare negli appositi campi presenti in piattaforma, al terzo step del percorso 
guidato “Invia Offerta”, la propria offerta economica, al netto dell’IVA, nel seguente modo: 
  
a) indicare in Piattaforma:  

· nell’apposito campo “BUSTA ECONOMICA”, il prezzo complessivo  che intende offrire  con un 
valore espresso al massimo  fino alla terza  decimale dopo la virgola . Detto valore deve corrispondere 
a quello indicato nella casella A1 dell’ultima pagina della lista dettaglio offerta, redatta, compilata 
sottoscritta e allegata secondo il modello All. 8.  

b) indicare in Piattaforma, nell’apposito spazio “Costi non soggetti a ribasso” inerenti i costi 
della sicurezza da interferenza (DUVRI), non soggetti a ribasso, il valore 0 (laddove siano uguali a 
zero occorrerà riportare “0” in quanto trattasi di campo obbligatorio);  

Resta fermo che il concorrente dovrà indicare, nella Dichiarazione di Offerta Economica, i costi relativi 
alla sicurezza afferenti all’esercizio dell’attività svolta dal concorrente medesimo. 

c) caricare nell’apposito campo presente in Piattaforma, la dichiarazione di offerta economica 
redatta sul modello Allegato 7  in cui il concorrente con riferimento alle obbligazioni previste nel 
capitolato e nello schema di contratto 1) dichiara che  la propria offerta economica è irrevocabile ed 
impegnativa sino al 180° (centottantesimo) giorno successivo alla data di scadenza fissato per la 
presentazione delle offerte e di obbligarsi ad adempiere a tutte le obbligazioni previste nel capitolato , 
nel successivo schema di contratto e nell’offerta tecnica presentata; 2) dichiara di aver preso atto che 
l’indicazione delle attività e delle quantità indicate nel capitolato e nella lista dettaglio offerta      non ha 
effetto sul prezzo complessivo offerto e indicato in piattaforma Sintel,  che, seppur determinato 
attraverso l’applicazione dei prezzi unitari offerti alle quantità delle varie attività, resta fisso ed 
invariabile 3)  indica la stima dei  costi relativi alla  sicurezza inerenti i rischi specifici  propri dell’attività 
dell’impresa di cui al comma 4 dell’art. 87 del D.Lgs. 163/06 (c.d. oneri aziendali).  

La dichiarazione di offerta redatta secondo il modello All 7 dovrà essere  debitamente compilata e 
firmata digitalmente dal concorrente o da un suo procuratore. Nel caso di concorrenti con idoneità 
plurisoggettiva, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione della 
domanda di partecipazione del modello allegato 1. 

La mancata sottoscrizione dell’offerta economica potrà essere sanata ai sensi dell’art. 38 comma 2bis 
e art. 46 comma 1ter del D. Lgs. 163/2006 a condizione che sia riconducibile al concorrente e dietro 
pagamento in favore della stazione appaltante, della sanzione pecuniaria prevista sopra nell’ambito 
del presente disciplinare. 

In caso di mancata sanatoria la Stazione Appaltante procederà all’esclusione del concorrente della 
procedura di gara 



33  

Saranno ammesse solo offerte economiche che non superino gli importi  a base d’asta.  

All’offerta economica dovrà essere allegata Marca da bollo applicando n. 1 marca da bollo da € 
16,00 (opportunamente annullata) su un foglio che contenga il nome della procedura, nonché i 
riferimenti dell’operatore economico stesso (denominazione e ragione sociale). L’operatore 
economico deve allegare copia scansionata del foglio. 

d) caricare nell’apposito campo presente in piattaforma la lista del dettaglio dell’offerta redatta 
secondo il modello all. 8, completata in ogni sua parte ed in base alla quale è stato determinato il 
prezzo complessivo offerto riportato in Piattaforma nell’apposito campo “offerta economica “ nonché i 
prezzi unitari orari offerti.   

La lista del dettaglio offerta redatta secondo il modello All 8 dovrà essere  debitamente compilata e 
firmata digitalmente dal concorrente o da un suo procuratore. Nel caso di concorrenti con idoneità 
plurisoggettiva, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione della 
domanda di partecipazione di cui allegato 1. 

La mancata sottoscrizione della lista dettaglio offerta potrà essere sanata ai sensi dell’art. 38 comma 
2bis e art. 46 comma 1ter del D. Lgs. 163/2006 a condizione che sia riconducibile al concorrente e 
dietro pagamento in favore della stazione appaltante, della sanzione pecuniaria prevista sopra 
nell’ambito del presente disciplinare 

In caso di mancata sanatoria la Stazione Appaltante procederà all’esclusione del concorrente della 
procedura di gara 

 
Il campo “Importo negoziabile” è generato automaticamente dalla Piattaforma Sintel e non dovrà 
essere tenuto in considerazione ai fini dell’offerta. 

Non sono ammesse offerte in aumento rispetto al prezzi posto a base di gara. I prezzi dovranno 
essere comprensivi di tutte le voci di costo e di tutte le spese che l’impresa concorrente dovrà 
sostenere per garantire l’esecuzione del servizio e per l’osservanza delle clausole previste dal 
presente disciplinare di gara, del bando e  del capitolato.  

e) sottoscrivere digitalmente il prezzo complessivo offerto in piattaforma (di cui alla precedente 
lettera a) tramite la sottoscrizione del Documento d’offerta (step 4 del percorso “Invia Offerta”), ciò ai 
fini della definitiva dell’invio e della presentazione dell’offerta, come meglio precisato al successivo 
paragrafo. Nel caso di concorrenti con idoneità plurisoggettiva, l’offerta dovrà essere sottoscritta 
digitalmente con le modalità indicate per la sottoscrizione della dichiarazione di cui al modello allegato 
1. 

f) f) all’interno di questo campo, allegati alla dichiarazione di offerta formulata sulla base del 
modello all 7 il concorrente può inserire le giustificazioni di cui all’articolo 87 comma 2 del D.lgs. n. 
163/2006  

In caso di discordanza prevale i l  prezzo complessivo indicato nel la piattaforma 
Sintel.  In caso di discordanza  tra le cif re e le lettere prevale l ’ imp orto indicato in 
lettere.  
 
 
17 . Modalità e termine di presentazione del plico offerta  
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Al termine della predisposizione e del la sottoscrizione con f irma digitale di tutta la 
documentazione e del l ’offerta, l ’ intero pl ico dovrà essere inviato attraverso Sintel .  I l  
semplice car icamento (upload) del la documentazione di offerta su Sintel non 
comporta l ’ invio del l ’offerta alla Stazione Appaltante. L’ invio del l ’of ferta avverrà 
soltanto mediante l ’apposita procedura da effettuarsi al termine e successivamente 
al la procedura di redazione, sottoscrizione e car icamento su Sintel del la 
documentazione che compone l ’of ferta. I l  Concorrente è tenuto a ver if icare di avere 
completato tutt i i  passaggi r ichiest i da Sintel per procedere al l ’ invio del l ’of ferta. 
Sintel darà comunicazione al  concorrente del corretto invio del pl ico. Sintel 
consente di salvare la documentazione di of ferta redatta dal Concorrente, 
interrompere la redazione del l ’offerta e r iprender la in un momento successivo.  

1. Scaricare il Documento di offerta tramite l’apposito tasto “Scarica pdf”, riportante le 
informazioni immesse su Sintel – ma non ancora sottoscritte – oltre ad altre informazioni e dati 
immessi dal concorrente stesso (tra cui i codici hash descritti al precedente paragrafo la cui 
sottoscrizione assicura la paternità dei file e del loro contenuto al concorrente); 

2. Sottoscrivere digitalmente il predetto Documento di offerta, scaricato in formato pdf, di cui alla 
precedente punto; la sottoscrizione dovrà essere effettuata tramite firma digitale dal legale 
rappresentante del concorrente ( o persona munita da comprovati poteri di firma la cui procura dovrà 
essere prodotta nella Documentazione amministrativa) 

3. Allegare in Sintel il Documento di offerta in formato pdf sottoscritto, di cui alla precedente 
punto, quale elemento essenziale dell’offerta. 

In caso di partecipazione in RTI o Consorzio ciascun Documento di offerta, in riferimento ai lotti per i 
quali il concorrente ha presentato offerta, dovrà essere sottoscritto con firma digitale: 

 Dal legale rappresentante del concorrente (o persona munita da comprovati poteri di firma la 
cui procura dovrà essere prodotta nella Documentazione amministrativa) del’impresa 
mandataria in caso di RTI costituiti o del Consorzio anche stabile, che partecipa alla 
procedura; 

 Dal legale rappresentante del concorrente (o persona munita da comprovati poteri di firma la 
cui procura dovrà essere prodotta nella Documentazione amministrativa) di tutte le imprese 
raggruppande, in caso di RTI e Consorzi non costituiti al momento della presentazione 
dell’offerta; 

 Dal legale rappresentante (o persona munita da comprovati poteri di firma la cui procura dovrà 
essere prodotta nella Documentazione amministrativa) dell’impresa delegataria; 

Si rammenta che eventuali firme multiple su detto file pdf dovranno essere apposte unicamente in 
modalità parallela come meglio esplicato nel richiamato allegato 5 . 

Solo a seguito dell’upload di tale documento d’offerta in formato pdf sottoscritto come richiesto, il 
concorrente può passare allo step 5 “Riepilogo ed invio dell’offerta” del percorso “Invia offerta” per 
completare la presentazione effettiva dell’offerta mediante la funzionalità “INVIA OFFERTA” che, si 
rammenta, dovrà avvenire entro e non oltre il termine perentorio di presentazione delle offerte. Sintel 
darà evidenza dell’avvenuta ricezione dell’offerta attraverso apposito “disclaimer” a video. 

Gli step precedenti del percorso “Invia offerta” per quanto correttamente completati e corredati dal 
salvataggio della documentazione non consentono e non costituiscono l’effettivo invio dell’offerta. 
Infatti la documentazione che risulta solo caricata e salvata permane nello spazio telematico del 
concorrente e non é, pertanto, in tale condizione, inviata alla Piattaforma Sintel. 
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La Stazione Appaltante avrà facoltà di sospendere o rinviare la procedura di gara qualora si 
verificassero anomalie nel funzionamento dell’applicativo o della rete che rendano impossibile ai 
partecipanti l’accesso a Sintel, o che impediscano di formulare offerta. Per qualsiasi informazione ed 
assistenza tecnica sull’utilizzo di Sintel è possibile contattare l’Help Desk al numero verde 
800.116.738. L’offerta telematica dovrà pervenire inderogabilmente entro e non oltre i termini fissati 
nel bando di gara e cioè entro le ore 18.00  del giorno 08/06/2016 pena l’irricevibilità della offerta e 
comunque la non ammissione alla gara; Oltre tale termine non sarà ammessa alcun'altra offerta, 
anche se sostitutiva o integrativa di offerta precedente. I plichi dovranno pervenire necessariamente 
ed a pena di esclusione, unicamente tramite la Piattaforma SinTel . 

N.B.  
La sessione di operatività della piattaforma Sintel ha una durata massima di due ore 
consecutive. Entro e non oltre tale termine il concorrente deve completare l’intero processo di 
sottomissione ed invio dell’offerta.  

18 Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione 

18.1 La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico organizzativo ed economico-
finanziario avverrà nel modo sotto indicato, tenendo presente che l’art. 6-bis del D.Lgs. n. 163/2006 e 
s.m.i., così come introdotto dall’art. 20, comma 1, lettera a), della legge 4 aprile 2012 n. 35, prevede 
che la documentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere generale nonché di carattere 
tecnico organizzativo ed economico-finanziario per la partecipazione alle procedure ad evidenza 
pubblica debba essere acquisita attraverso la Banca dati nazionale dei contratti pubblici (di seguito, 
per brevità, BDNCP) gestita dall’Autorità Nazionale Anticorruzione (già Autorità per la Vigilanza sui 
Contratti Pubblici). In attuazione a quanto previsto dal suindicato art. 6 bis D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. 
l’AVCP ha emesso la “Deliberazione n. 111 del 20 dicembre 2012” con la quale vengono, tra l’altro, 
individuati “i dati concernenti la partecipazione alle gare e la valutazione delle offerte da inserire nella  
BDNCP  al  fine  di   consentire  alle  stazioni  appaltanti/enti  aggiudicatori  di  verificare      il 
possesso dei requisiti degli operatori economici per l’affidamento dei contratti  pubblici”. L’art. 9 della 
suindicata Deliberazione, così come modificata dal comunicato del Presidente del 12 giugno 2013, 
prevede al comma 1 bis per gli appalti di importo a base d’asta pari o superiore a € 40.000,00 svolti 
attraverso procedure interamente gestite con sistemi telematici, il ricorso al sistema AVCPass per la 
verifica dei requisiti sarà regolamentato attraverso una successiva deliberazione dell’Autorità. Visto 
che alla data di pubblicazione del Bando di gara non risulta essere stata pubblicata la suindicata 
deliberazione, si  effettuerà la verifica circa il possesso dei requisiti inerenti la presente iniziativa con le 
modalità tradizionali 

18.2 I requisiti speciali di partecipazione di cui sopra,  salvo quanto previsto dall’art. 41 comma 3 del 
D. Lgs. 163/2006, potranno essere comprovati attraverso la seguente documentazione:  

a) quanto al requisito relativo alla iscrizione presso la CCIAA per attività inerenti l’oggetto del presente 
appalto, mediante certificato di iscrizione alla Camera di Commercio/Registro/Albo;  se si tratta di un 
cittadino di altro Stato Membro non residente in Italia, mediante dichiarazione giurata o secondo le 
modalità vigenti nello Stato membro nel quale è stabilito, inserito (mette avcpass). Resta ferma la 
facoltà della Stazione Appaltante di verificare la veridicità ed autenticità della documentazione; 
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b) quanto al requisito relativo di cui al precedente paragrafo 13.1 c l’attestazione delle prestazioni con 
indicazione dell’oggetto, della date, dei committenti dei servizi è comprovata: 

i. se trattasi di servizi prestati a favore di amministrazioni o enti pubblici, da certificati rilasciati in 
originale o in copia conforme e vistati dalle amministrazioni o dagli enti medesimi; in 
mancanza di detti certificati, gli operatori economici potranno produrre le fatture relative 
all’avvenuta esecuzione indicando, ove disponibile, il CIG del contratto cui si riferiscono, 
l’oggetto del contratto stesso e il relativo importo, il nominativo del contraente pubblico e 
la data di stipula del contratto stesso; 

ii. se trattasi di servizi prestati a privati, mediante certificazione rilasciata dal committente o 
mediante copia autentica dei contratti e delle relative fatture emesse.  

19 Procedura di aggiudicazione  

19.1 Criterio di aggiudicazione  

19.1.1 L’aggiudicazione avverrà in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
secondo la seguente ripartizione dei punteggi:  

ELEMENTI DI 
VALUTAZIONE 

PUNTEGGIO 
MASSIMO 

Offerta tecnica 80 

Offerta economica 20 

TOTALE 100 

 I punteggi saranno attribuiti da una Commissione giudicatrice (Commissione), nominata dalla 
Stazione Appaltante sulla base dei criteri e sub-criteri di valutazione e relativi pesi e sub-pesi riportati 
nel presente atto mediante l’applicazione del metodo aggregativo compensatore. La determinazione 
dei coefficienti variabili tra zero e uno, necessari per applicare il metodo aggregativo compensatore, 
sarà effettuata secondo i criteri e le formule indicate nel presente atto.  

Il punteggio di valutazione dell’offerta è determinato, per ciascun concorrente, con la seguente 
formula:  

P i = Pt + Pe 

Dove: P i  = il punteggio complessivo assegnato al concorrente (a) 
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 Pt = il punteggio assegnato all’offerta tecnica 

 Pe = il punteggio assegnato all’offerta economica 

Il punteggio dell’offerta tecnica sarà asseganto con la seguente formula 

Pt = C(ai) X Pa + C(bi) X Pb + ….. C(ni) X Pn 

• P t  = il punteggio complessivo assegnato al concorrente  

• C(ai)  = coefficiente criterio di valutazione a, del concorrente i 

• C(bi) = coefficiente criterio di valutazione b, del concorrente i 

• C(ni) = coefficiente criterio di valutazione n del concorrente i 

• Pa   = peso criterio di valutazione a 

•  Pb   = peso criterio di valutazione b 

• Pn =  peso criterio di valutazione n 

PUNTEGGIO OFFERTA TECNICA max punti 80 

19.1.2 L’offerta tecnica dovrà essere elaborata utilizzando il carattere Times New Roman, dovrà 
essere contenuta in non più di 30 facciate formate A4 (15 fogli) e dovrà essere elaborata secondo la 
scansione sotto riportata. 

Gli elementi di seguito indicati, suddivisi come segue, costituiranno l’oggetto della valutazione 
dell’offerta tecnica  

  

ELEMENTO DESCRIZIONE PUNTEGGIO MAX 

A Proposta organizzativa – servizio 
di assistenza educativa e 
coordinamento servizio integrato 

45 

B Proposta organizzativa – servizio 
supporto psico-pedagogico 20 

C Personale 10  

D Migliorie 5 

TOTALE  80 

 

A) Proposta organizzativa – servizio di assistenza educativa  

Tale elemento è scomponibile come di seguito indicato 

ELEMENTO DESCRIZIONE PUNTEGGIO MAX 

A1  Modalità di gestione del servizio di 
assistenza educativa scolastica ( e 

                                               13 
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Adh) con particolare riferimento a: 
- obiettivi 
perseguiti,  
- strumenti impiegati,  
- risultati attesi.  
 
 

 

 

 

 

 

 

A2 Tipologia e modalità 
tecnico/organizzative di 
coordinamento. 
(su tutti gli interlocutori) 

12 

 

A3  Modalità e attività volte a favorire il 
coinvolgimento e le relazioni 
con le scuole, gli enti certificatori, i 
Servizi Sociali e le famiglie degli 
utenti. 
 

10 

A4  Modalità di verifica sistematica con 
il referente comunale, il 
referente scolastico, la famiglia e 
modalità di monitoraggio del 
servizio 
tenendo conto dei vari interlocutori 
e soggetti coinvolti. 
 

5 

A5  Connessione con la rete dei servizi 
e le risorse del territorio 

5 

 TOTALE  45 

 

Con riferimento all’elemento A1 “Modalità di gestione del servizio di assistenza educativa 
scolastica (e Adh)” la Commissione valuterà complessivamente la chiarezza, concretezza ed 
esaustività della proposta, sulla base dei seguenti aspetti: esplicitazione degli obiettivi perseguiti, 
strumenti impiegati, risultati attesi, coerenza fra obiettivi, strumenti e risultati, metodologia applicata e 
potenziale. 
 
Nel caso in cui il concorrente, nella Relazione Tecnica, nel punto specifico, non espliciti quanto 
richiesto, omettendo di compilare la relativa sezione, non conseguirà alcun punteggio. 

 

Con riferimento all’elemento A2 “Tipologia e modalità tecnico/organizzative di coordinamento.(su 
tutti gli interlocutori)” la Commissione valuterà complessivamente lo sviluppo logico della funzione 
di coordinamento, le strategie adottate in modo da raccordare fra loro e portare a sistema integrato 
tutti i diversi interlocutori interni ed esterni dei servizi, la completezza della disamina e dell’analisi, gli 
obiettivi,la metodologia adottata, la chiarezza e la coerenza.  
 
Nel caso in cui il concorrente, nella Relazione Tecnica, nel punto specifico, non espliciti quanto 
richiesto, omettendo di compilare la relativa sezione, non conseguirà alcun punteggio. 

 

Con riferimento all’elemento A3 “Modalità e attività volte a favorire il coinvolgimento e le relazioni 
con le scuole, gli enti certificatori, i Servizi Sociali e le famiglie degli utenti”  la Commissione 
valuterà complessivamente le proposte formulate in termini di interazione con le istituzioni, i servizi  e 
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le famiglie dell’assistenza educativa, gli strumenti, le strategie e le azioni messe in campo, sia sotto il 
profilo qualitativo che quantitativo, fatta salva la coerenza con il progetto complessivo e la fattibilità e 
concretezza specie sotto il profilo quantitativo.   
 

Nel caso in cui il concorrente, nella Relazione Tecnica, nel punto specifico, non espliciti quanto 
richiesto, omettendo di compilare la relativa sezione, non conseguirà alcun punteggio. 

 

Con riferimento all’elemento A4 “Modalità di verifica sistematica con il referente comunale, il 
referente scolastico, la famiglia e modalità di monitoraggio del servizio di assistenza educativa 
tenendo conto dei vari interlocutori e soggetti coinvolti”  la Commissione valuterà le azioni 
messe in campo sotto tale profilo, gli strumenti utilizzati, la periodicità, l’eventuale innovatività, gli 
strumenti di monitoraggio e rilevazione analitica delle ore, la reportistica, anche sulla base degli 
indicatori di qualità esplicitati in capitolato. 
 

Nel caso in cui il concorrente, nella Relazione Tecnica, nel punto specifico, non espliciti quanto 
richiesto, omettendo di compilare la relativa sezione, non conseguirà alcun punteggio. 

Con riferimento all’elemento A5 “Connessione con la rete dei servizi e le risorse del territorio” la 
Commissione valuterà complessivamente le proposte formulate in termini di interazione con le risorse, 
le istituzioni e le associazioni territoriali, di valorizzazione e coinvolgimento delle medesime e delle 
peculiarità vimodronesi sotto il profilo territoriale, ecc, sia in termini quantitativi che qualitativi. 

Nel caso in cui il concorrente, nella Relazione Tecnica, nel punto specifico, non espliciti quanto 
richiesto, omettendo di compilare la relativa sezione, non conseguirà alcun punteggio. 

 

B) Proposta organizzativa – servizio supporto psico-pedagogico  

Tale elemento è scomponibile come di seguito indicato 

ELEMENTO DESCRIZIONE PUNTEGGIO MAX 

B1 Modalità di espletamento delle 
attività del servizio di supporto 
psico-pedagogico, con particolare 
riferimento a obiettivi perseguiti, 
strumenti impiegati, risultati attesi. 
 

15 

B2 Modalità di connessione e 
integrazione con gli interventi di 
assistenza educativa e con gli altri 
servizi comunali e territoriali 

5 

 TOTALE  20 

 
 
Con riferimento all’elemento B1 “Modalità di espletamento delle attività del servizio di supporto 
psico-pedagogico, con particolare riferimento a obiettivi perseguiti, strumenti impiegati, 
risultati attesi”  la Commissione valuterà complessivamente la chiarezza, concretezza ed esaustività 
della proposta, sulla base dei seguenti aspetti: esplicitazione degli obiettivi perseguiti, strumenti 
impiegati, risultati attesi, coerenza fra obiettivi, strumenti e risultati, metodologia applicata e 
potenziale. 
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Nel caso in cui il concorrente, nella Relazione Tecnica, nel punto specifico, non espliciti quanto 
richiesto, omettendo di compilare la relativa sezione, non conseguirà alcun punteggio. 

 
Con riferimento all’elemento B2 “Modalità di connessione e integrazione con gli interventi di 
assistenza educativa e con gli altri servizi comunali e territoriali”, la Commissione valuterà 
complessivamente la chiarezza, concretezza ed esaustività della proposta, sulla base dei seguenti 
aspetti: efficacia degli strumenti metodologia adottata, nell’ottica della costruzione di un sistema 
integrato. 

Nel caso in cui il concorrente, nella Relazione Tecnica, nel punto specifico, non quanto richiesto, 
omettendo di compilare la relativa sezione, non conseguirà alcun punteggio. 

C Personale   
Tale elemento è scomponibile come di seguito indicato 

ELEMENTO DESCRIZIONE PUNTEGGIO MAX 

C1 Flessibilità e Turn-over 5 

C2 Formazione e supervisione 5 

TOTALE  10 

 

Con riferimento all’elemento C1  “Flessibilità e Turn-over” la Commissione valuterà la proposta sotto 
i seguenti aspetti: soluzioni che l’appaltatore si impegna a mettere in atto per garantire un adeguato 
grado di flessibilità nell’erogazione del servizio, anche per fronteggiare situazioni determinate dalla 
instabilità e mutevolezza delle necessità, dalle variazioni di pianificazione e o da eventi imprevisti 
fattibilità; strategie per il contenimento del turn over. Il tutto in termini di  chiarezza, analiticità, 
esplicitazione dei tempi, esaustività, ecc.. 
 
Nel caso in cui il concorrente, nella Relazione Tecnica, non espliciti il punto specifico per descrivere 
quanto richiesto, omettendo di compilare la relativa sezione, non conseguirà alcun punteggio 
 

Con riferimento all’elemento C2 “Formazione e supervisione” la Commissione valuterà 
complessivamente la chiarezza, concretezza ed esaustività della proposta, sulla base dei seguenti 
aspetti: quantità, qualità e pertinenza della formazione per ciascun profilo professionale dei servizi. La 
quantità dovrà essere consona al profilo e all’impegno lavorativo svolto. Inoltre si valuteranno le 
modalità, la struttura e il dettaglio della supervisione del servizio e degli operatori. 
 
Nel caso in cui il concorrente, nella Relazione Tecnica, nel punto specifico, non espliciti la 
metodologia individuata per descrivere quanto richiesto, omettendo di compilare la relativa sezione, 
non conseguirà alcun punteggio. 

 

D.  Migliorie  
Tale elemento è scomponibile come di seguito indicato 

ELEMENTO DESCRIZIONE PUNTEGGIO MAX 
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D Proposte integrative o innovative 5 

TOTALE  5 

 
Con riferimento all’elemento D “Proposte integrative o innovative” la Commissione valuterà 
Lle proposte migliorative, innovative e servizi complementari senza oneri aggiuntivi a carico 
dell’ente, inerenti al servizio integrato complessivo, soppesando sia sul profilo qualitativo che 
quantitativo. Delle proposte dovrà essere esplicitata la tempistica (per singolo anno o per 
ciascun anno del triennio.  Le azioni e/o i beni offerti dovranno essere strettamente pertinenti al 
servizio di cui trattasi. 

 

Nel caso in cui il concorrente, nella Relazione Tecnica, nel punto specifico, non indichi la volontà o 
meno di assumere tale impegno, omettendo di compilare la relativa sezione, non conseguirà alcun 
punteggio. 

19.1.3. Per la valutazione degli elementi e sub elementi sopra riportati la Commissione procederà nel 
modo seguente.  

La Commissione procederà all’assegnazione dei coefficienti variabili tra zero e uno relativi secondo 
la griglia sotto riportata in maniera  discrezionale da parte di ciascuno dei componenti della 
Commissione: 

Coefficiente 
1,00 

Valutazione ottimo 
Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto approfondito, adeguato, 
molto significativo e completo, ben definito, ben articolato e qualificante 
rispetto ai mandati previsti dal Capitolato 

Coefficiente 
0,90 

Valutazione distinto 
Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto significativo, completo e 
definito rispetto ai mandati previsti dal Capitolato 

Coefficiente 
0,80 

Valutazione buono 
Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto significativo e completo 
rispetto ai mandati previsti dal Capitolato 

Coefficiente 
0,70 

Valutazione discreto  
Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto significativo ma non 
completo rispetto ai mandati previsti dal Capitolato 

Coefficiente 
0,60 

Valutazione sufficiente 
Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto limitato agli elementi 
essenziali e più evidenti rispetto ai mandati previsti dal Capitolato 

Coefficiente 
0,50 

Valutazione superficiale  
Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto parziale rispetto ai 
mandati previsti dal Capitolato 

Coefficiente 
0,40 

Valutazione scarso  
Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto parziale e frammentario 
rispetto ai mandati previsti dal Capitolato 
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Coefficiente 
0,30 

Valutazione insufficiente  
Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto superficiale e incompleto 
rispetto ai mandati previsti dal Capitolato 

Coefficiente 
0,20 

Valutazione gravemente insufficiente  
Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto non adeguato rispetto ai 
mandati previsti dal Capitolato 

Coefficiente 
0,10 

Valutazione completamente fuori tema  
Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto non coerente e inadatto 
rispetto ai mandati previsti dal Capitolato 

Coefficiente 
0,00 

Argomento non trattato 

18.1.4 I valori sopra riportati (0, 0,10, 0,20, 0,30, 0,40, 0,50, 0,60, 0,70, 0,80, 0,90,1) sono gli unici 
ammissibili; non possono essere assegnati numeri negativi, intermedi o superiori a 1. 

I coefficienti, variabili tra zero ed uno, da assegnare a ciascun criterio o sub-criterio avente natura 
qualitativa sono determinati: 

a) mediante l’attribuzione discrezionale del coefficiente sulla base dei criteri motivazionali 
specificati nel presente disciplinare da parte della Commissione; 

b) attribuendo il coefficiente uno al valore medio massimo e proporzionando linearmente a tale 
media massimi gli altri valori medi 

Al fine di non alterare i pesi stabiliti per i vari criteri di valutazione, se nessun concorrente ottiene sui 
criteri di valutazione tecnica il punteggio pari al peso complessivo assegnato agli stessi, è effettuata la 
c.d. riparametrazione assegnando al concorrente che ha ottenuto il punteggio totale più alto il 
massimo punteggio previsto e alle oltre offerte un punteggi proporzionale decrescente. 

PUNTEGGIO OFFERTA ECONOMICA max 20 punti 

La Commissione provvede ad attribuire il punteggio relativo all’offerta economica nel seguente modo:  

al prezzo complessivo più basso offerto (che non potrà superare l’importo complessivo massimo di 
euro 589.050,00 esclusa iva verrà attribuito il punteggio massimo previsto. Alle altre offerte sarà 
attribuito un punteggio in maniera inversamente proporzionale, secondo la seguente formula:  

 
X = prezzo complessivo più basso X 20 

          prezzo complessivo offerto 
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Il prezzo complessivo offerto dovrà discendere dalla sommatoria dei prodotti tra  i  prezzi orari  offerti 
per la figura di educatore ass. scol, per la figura di educatore adh, per la figura di coordinatore e per la 
figura  di psicologo e le quantità complessive di ore stimate, secondo quanto offerto e compilato dagli 
offerenti   nell’ambito della lista del dettaglio offerta di cui all’allegato 8 

19. Operazioni di gara 

19.1 Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse sono acquisite 
definitivamente da Sintel e, oltre ad essere non più modificabili o sostituibili, sono conservate dalla 
Piattaforma medesima in modo segreto, riservato e sicuro. 

19.2 La prima seduta pubblica avrà luogo presso la stanza n. 32 posta al primo piano della sede del 
Comune di Vimodrone in Via Battisti 54/56 ove ha sede l’ufficio comune operante come CUC che 
svolge il ruolo di Stazione Appaltante ovvero presso la sala giunta o altra disponibile sempre della 
sede comunale via C. Battisti 56 – 20090 Vimodrone (MI). La gara sarà dichiarata aperta dal 
Presidente della Commissione di gara  il giorno   09/06/2016 alle ore 9:30 alla quale potranno 
partecipare i legali rappresentanti delle imprese interessate oppure persone munite di specifica 
delega, loro conferita da suddetti legali rappresentanti. Le operazioni di gara potranno essere 
aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi.  

19.3 Le successive sedute pubbliche avranno luogo presso la medesima sede nei giorni successivi o 
in altri giorni, ed in tal caso, questi saranno comunicati ai concorrenti mediante comunicazione sulla 
piattaforma sintel e con comunicazione sul sito del Comune almeno  24 ore prima della seduta fissata. 

19.4 Sulla base della documentazione contenuta nella busta A, La Commissione, nella prima seduta 
di gara, procederà: 

- a verificare la ricezione delle offerte tempestivamente presentate;  

- all’apertura delle offerte ed all’apertura della Documentazione amministrativa; Sintel, peraltro, verifica 
automaticamente la validità della firma digitale apposta sul documento in formato pdf di offerta delle 
informazioni, dei dati e degli importi immessi in Piattaforma, di cui sopra nel presente Disciplinare, 
dando evidenza delle risultanze di detta verifica;  

- alla verifica della presenza dei documenti richiesti e contenuti nella Documentazione amministrativa 
e controllo della completezza formale degli stessi.  

 

Le Offerte tecniche ed economiche, ivi compreso il Documento di offerta, resteranno chiusi in 
Piataforma e quindi, il relativo contenuto non sarà visibile né dalla Commissione di gara, né da Arca 
Spa, né dagli altri concorrenti, né da terzi. 

Inoltre, nella predetta seduta, la Commissione di gara procederà, altresì alla constatazione della 
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tempestività della presentazione delle eventuali buste contenenti la documentazione cartacea di cui al 
precedente paragrafo ed alla verifica della presenza dei documenti in esse contenuti. 

Concluse le operazioni sopra descritte, la Commissione di gara procederà: 

a) a verificare la correttezza formale e la completezza della documentazione; 

b) a verificare che i consorziati per conto dei quali i consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettere 
b) e c), del D. Lgs. 163/2006 (consorzi cooperative e artigiani e consorzi stabili) concorrono, 
non abbiano presentato offerta in qualsiasi altra forma ed in caso positivo ad escludere 
dalla gara il consorzio ed il consorziato; 

c) a verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in più di un raggruppamento temporaneo, 
GEIE, aggregazione di imprese di rete o consorzio ordinario, ovvero anche in forma 
individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara medesima in raggruppamento, 
aggregazione o consorzio ordinario di concorrenti e in caso positivo ad escluderli dalla 
gara;  

d) ad escluder dalla gara i concorrenti che non soddisfino le condizioni di partecipazione 
stabilite dal D. Lgs. 163/2006, dal DPR 207/2010 e dalle altre disposizioni di legge vigenti; 

e) in caso di mancanza, incompletezza ed ogni altra irregolarità essenziale della 
documentazione amministrativa, a richiedere, ai sensi degli artt. 38 comma 2bis e 46 
comma 1ter del D. Lgs. 163/2006 le necessarie integrazioni e chiarimenti , assegnando ai 
destinatari un termine non superiore a 10 giorni, e a sospendere la seduta fissando la data 
della seduta successiva e disponendone la comunicazione ai concorrenti non presenti; 
nella seduta successiva, la Commissione provvederà ad escludere dalla gara i concorrenti 
che non abbiano adempiuto alle richieste di regolarizzazione o che, comunque, pur 
adempiendo, risultino non aver soddisfatto le condizioni di partecipazione stabilite dal D. 
LGs. 163/2006, dal DPR 207/2010 e dalle altre disposizioni di leggi vigenti. 

f) Nella stessa seduta pubblica oppure nella seduta pubblica successiva aperta al pubblico 
che verrà comunicata per mezzo della funzionalità “Comunicazioni della procedura” della 
piattaforma Sintel la Commissione procederà  all'apertura dell’offerta tecnica ed all’esame 
volto alla verifica della documentazione presentata in conformità a quanto richiesto dal 
disciplinare di gara. In caso di carenza della sottoscrizione dell’offerta tecnica che sia 
comunque riconducibile all’offerente , la Commissione richiede, ai sensi degli artt. 38 
comma 2bis e 46 comma 1ter del D. Lgs. 163/2006, la necessaria regolarizzazione, 
assegnando ai destinatari un termine non superiore a 10 giorni. La Commissione quindi 
proseguirà in seduta riservata alla valutazione delle offerte tecniche ed all’attribuzione dei 
punteggi  relativi all’offerta tecnica  sulla base di quanto previsto nel presente atto  

19.7 Successivamente, terminato l ’esame del le offerte tecniche, in seduta pubblica  
nel la medesima giornata o in quel la seguente o in altra giornata successiva ed in tal  
caso verrà comunicata per mezzo del la funzional ità “Comunicazioni della procedura” 
del la piattaforma Sintel s i procederà a dare lettura dei punteggi attr ibuit i al le offerte 
tecniche ammesse nonché  eventuali  es clusioni dalla gara dei concorrent i che non 
hanno provveduto al la regolarizzazione di cui sopra. La Commissione procederà poi  
al l ’apertura telemat ica del le offerte economiche, alla lettura dei valor i of fert i.  In caso 
di carenza della sottoscrizione del l ’offerta economica che sia comunque 
r iconducibi le al l ’of ferente, la Commissione r ichiede, ai sensi degl i art t .  38 comma 
2bis e 46 comma 1ter del D. Lgs. 163/2006, la necessar ia regolarizzazione, 
assegnando ai destinatari un termine  non super iore a 10 giorni,  sospende la seduta 
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f issando la data del la seduta successiva e dispone la comunicazione ai concorrenti 
non present i.  
19.8 Successivamente la Commissione provvede ad escludere dalla gara i concorrenti che non 
abbiano adempiuto alle eventuali richieste di regolarizzazione e nella medesima seduta o in seduta 
pubblica successiva procede alla valutazione delle offerte economiche secondo i criteri e le modalità 
descritte sopra e all’attribuzione dei punteggi complessivi. 
 
19.9 Qualora la Commissione accerti, sulla base di univoci elementi, che vi sono offerte che non sono 
state formulate autonomamente, ovvero sono imputabili ad un unico centro decisionale, procede ad 
escludere i concorrenti per i quali è accertata tale condizione. In tal caso, se necessario, la 
Commissione provvederà a ricalcolare i punteggi già attribuiti alle singole offerte senza modificare i 
giudizi già espressi. 
 
19.10 All’esito delle operazioni di cui ai punti precedenti provvede alla formulazione della graduatoria 
provvisoria di gara 

19.11 La Commissione comunica, in caso di esclusioni, quanto avvenuto alla stazione appaltante per 
l’eventuale escussione della cauzione provvisoria e per l’eventuale segnalazione del fatto all’Autorità 
ai fini dell’inserimento dei dati nel casellario informatico delle imprese e dell’eventuale applicazione 
delle norme vigenti in materia di dichiarazioni non veritiere. 

19.12 Attraverso Sintel, inoltre, è data evidenza della soglia di anomalia per l’individuazione di 
eventuali offerte anormalmente basse, ai sensi dell’art. 86, comma 1, del D.Lgs. n. 163/2006 e la 
Commissione chiude la seduta pubblica e ne da comunicazione ai presenti e al Rup che procede alla 
verifica delle giustificazioni presentate dai concorrenti. La stazione appaltante esclude l’offerta che, in 
base all’esame degli elementi forniti con le giustificazioni e le precisazioni, nonché in sede di 
convocazione, risulta, nel suo complesso, inaffidabile.  
 
19.13 Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, 
ma punteggi parziali per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione differenti, sarà posto prima 
in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio nell’offerta economica o tecnica; 

19.14 Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e 
gli stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in 
seduta pubblica 
 
19.15 All’esito delle predette operazioni, Sintel consentirà la visualizzazione della classificazione delle 
offerte ammesse secondo la graduatoria decrescente delle offerte in ragione del punteggio tecnico 
attribuito a ciascun concorrente dalla commissione.  

La graduator ia provvisor ia, così visual izzata e trasmessa al concorrente tramite 
apposita comunicazione inviata automaticamente dalla Piattaforma Sintel non dovrà 
essere considerata ai f in i del l ’aggiudica zione provvisoria della procedura. Sarà la 
Commissione a st i lare, in modal ità off l ine, la graduatoria provvisoria, nel r ispetto 
del l ’ordine decrescente delle offerte ammesse.  
 

20. Verifica di anomalia delle offerte  

La Commissione una volta attribuiti i punteggi alle offerte formula una graduatoria ,  chiude la seduta 
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pubblica e ne da comunicazione al RUP, per consentire a quest’ultimo di verificare l’esigenza di 
richiedere giustificazioni in caso ritenesse ci siano elementi di anomalia. A tal fine si  riserva di 
effettuare la verifica delle offerte contemporaneamente per  oltre la quinta fino ad individuare la 
migliore offerta ritenuta non anomala in quanto adeguatamente giustificata;  

21. Definizione delle controversie  

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria del 
Foro di Milano (Giudice Amministrativo) , rimanendo esclusa la competenza arbitrale. 

22. Trattamento dei dati personali 

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e ss.mm.ii, esclusivamente 
nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare di gara. 

 

Allegati:  

All.1 e All. 1 bis: Modello di dichiarazione  

All. 2 Dichiarazione in caso di RTI, Aggregazioni di Imprese e Consorzi 

All. 3. Dichiarazione di conformità all’originale  

All. 4 Dichiarazione in ordine al subappalto 

All. 5 Dichiarazione in ordine all’avvalimento 

All. 6 Modalità tecniche utilizzo piattaforma Sintel 

All.7 Offerta Economica 

All. 8 lista dettaglio offerta  

 
 


